WOJT GMINY
CZERNICHOW

now. iywiecki— woj. Slaskie

ZARZADZENIE NR 4/2020
WOITA GMINY CZERNICHOW
zdnia 14.01.2020r.

W sprawie: zmian w Regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy w Czernichowie
nadanym Zarzgdzeniem Nr 166/2011 Wéjta Gminy Czernichéw z dnia
15 grudnia 2011 .

Na podstawie art., 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. 22019 r. poz. 506 z pdén. zm. ) Wéjt Gminy Czernichdw

zarzadza, co nastepuje:
§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Czernichowie nadanym
zarzadzeniem Nr 166/2011 z dnia 15 grudnia 2011 r. wprowadza sie nastepujaca zmiane:

1. w§9pkt. lll likwiduje sie stanowisko ds. inwestycji i gospodarki odpadami oraz
stanowisko ds drog , tworzy sie stanowisko ds. ,inwestycji i drég” oraz stanowisko
ds. ,gospodarki odpadami”.

2. W § 12 pkt. 14 wykresla sie ,stanowiskiem ds inwestycji i gospodarki odpadami” oraz
stanowiskiem drég dodaje sig ,stanowiskiem inwestycji i drég” oraz ,,stanowiskiem
ds gospodarki odpadami”.

W § 17 wykresla sie , w zkaresie dziatalnosci gospodarczej” pkt. od 1 —15

4. w§ 23 dodaje sig ,prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z centralng
ewidencjg dziatalnosci gospodarczej . Udostepnianie danych archiwalnych o
zarejestrowanych przedsiebiorcach”.

5. W § 24, 0bowigzki stanowiska ds inwestycji i gospodarki odpadamia” zastepuje sie
»~Obowigzkami stanowiska ds inwestycji i drog”

Dodaje si¢ obowigzki w zakresie drég:

- zarzgdzanie siecig drég gminnych publicznych i niepublicznych

- prowadzenie ewidencji drég gminnych,

- modernizacja, remonty i biezace utrzymanie w ramach nalezytwego utryzmania stanu
nawierzchni dr6g gminnych, chodnikéw, urzadzen zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen
zwiazanych z drogami,

- opracowywanie /lub zlecanie/ projektéw organizacji ruchu zwigzanych z wprowadzeniem
oznakowania pionowego, poziomego na drogach publicznych i niepublicnych,

- wspotpraca z wiasciwymi organami w zakresie bezpieczeristwa ruchu drogowego,

- prowadzenie spraw zwigzanych z odszkodowaniami za szkody powstate w pasie drdg
gminnych,

- gromadzenie i przekzywanie danych o sieci drég publicznych,

- planowanie, budowa oraz modernizacja oswietlenia ulicznego,

- wspotpraca z wykonawcami i sottysami w zakresie biezacego utrzymania drég,

- orzekanie o przywrdceniu pasa drogowego drogi gminnej,

- wspotpraca z administartorem drég powiatowych i wojewédzkich przebiegajacych przez
Gming, w zakresie biezgcego utrzymania tych drég.

Wykresla sig obowigzki stanowiska ds gospodarki odpadami, pkt 1-13

6. ulega zmianie § 33, ktéry otrzymuje brzmienie: ,obowiazki stanowiska ds gospodarki
odpadami”
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w zakresie gospodarki odpadami v
1) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem czystosci i porzadku w gminie w aspekcie
gospodarowania odpadami komunalmymi,
2) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z funkcjonowaniem systemu odbierania
odpadéw komunalnych na terenie Gminy Czernichdw, _
3) Obstuga systemu informatycznego w zakresie odbioru odpadéw komunalnych
4) stata aktualizacja danych rejestru gminnego wszystkich wtascicieli nieruchomosci objetych
systemem gospodarki odpadami komunalnymi,
5) wspétudziat w oprtacowaniu potrzebnych dokumentéw, projektd uchwat i aktéw prawa
miejscowego wymaganych ustawg o utrzymaniu czystos$ci i porzadku w gminie oraz
wspétpraca z firmami i kontrahentami w zakresie gospodarki odpadami,
6) przygotowywanie uméw dla wykonawcéw wybranych w przetargach na odbieranie
odpaddw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci,
7) przyjmowanie i weryfikacja deklaracji od witascicieli nieruchomosci o wysokosci optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi
8)prowadzenie postepowan wyjasniajgcych
9) kontrola wykonania przez wtascicieli nieruchomosci i przdsiebiorcéw obowigzkéw
wynikajacych z ustawy,
10) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie wysokosci optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi w razie nie ztozenia deklaracji lub przypadku uzasadnionych
watpliwosci, co do danych zawartych w deklaracji lub w wyniku czynnosci kontrolnych,
11) prowadzenie ewidencji, statystyk i sprawozdan w zakresie gospodarki odpadami,
12) prowadzenie dziatant informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidtowego
gospodarowania odpadami komunalnymi
13) Dokonywanie analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi, w celu aktualizacji i
weryfikacji rynku gospodarki odpadami oraz mozliwosci technicznych i organizacyjnych
Gminy Czernichéw
W zakresie zimowego utrzymania drég gminnych
prowadzenie spraw dotyczacych zimowego utryzmania drég gminnych.
§2

1. Zatacznik nr 1 do Regulaminu organizacyjnego otrzymuje brzmienie okreélone

w zafgczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

2. Zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie okreélone
w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Zatacznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie okredlone
w zatgczniku nr 3do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2020r.
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Zalacznik nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Gminy Czernichow
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WOJT GMINY
CZERNICHOW
pOW. sywiecki — wol. ilaskie
WYKAZ SYMBOLI REFERATU | SAMODZIELNYCH STANOWISK PRACY ORAZ
STRUKTURA STANOWISK

Zatqcznik nr 2 do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Czernichéw

WYSZCZEGOLNIENIE SYMBOL | ETAT

WOJT GMINY WG 1
1. Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego wykonujacy obowigzki: | USC 1

- wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu
2. stanowisko ds. obrony cywilnej wykonujacy obowigzki:

- zarzadzanie kryzysowe

- kancelaria tajna 0oC 1

- straze pozarne

- gospodarka transportem stuzbowym
3. stanowisko ds. planowania przestrzennego PP 1
4. Stanowisko ds. inwestycji i drog ING 1
5. Stanowisko ds. gospodarki odpadami GO 1
5. stanowisko ds. zamowien publicznych wykonujgcy obowigzki: ZP 1

- Petnomocnik ds. informacji niejawnych 1

- zeznania swiadkow

- ewidencja dziatalnosci gospodarcze]
6. Radca Prawny Umowa
7. Audytor wewnetrzny AW Umowa
ZASTEPCA WOITA W 1
1. stanowisko ds. obywatelskich 0iSO 1
2. Stanowisko ds. ochrony $rodowiska 0$ 1
3. Stanowisko ds. mienia komunalnego MK 1
4. stanowisko ds. obstugi Rady Gminy wykonujgcy obowigzki: RG 1

- pozyskiwanie funduszy europejskich
5. stanowisko ds. informatyki INF 1
SEKRETARZ GMINY SG 1
1. stanowisko ds. kancelaryjno -organizacyjnych OR 1
2. stanowisko ds. kadr KZ 1
4. sprzgtaczka 1
5.konserwator 1
7. pracownik gospodarczy 2
SKARBNIK GMINY — Kierownik Referatu Finansowego ( 6 etatow) S 1
1. Zastepca Skarbnika — stanowisko ds. wydatkow budzetowych WB 1
2. Stanowisko ds. dochodéw budzetowych DB 1
3. Stanowisko ds. rachuby pfac i ksiegowosci RP 1
4. Stanowisko ds. ksiegowosci FN 1
4, Stanowisko ds. wymiaru podatkéw WP 1
5. Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej KP 1
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WOJT GMINY
CZER%@QHQ%{ : Zatqcznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego
pow. zgzzré.%ggéwaﬁzgé. §laskie sy

PODZIAL ZAGADNIEN ORAZ NADZORU NAD REFERATEM , SAMODZIELNYMI
STANOWISKAMI URZEDU GMINY | JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI

STANOWISKO NADZOROWANIE REFERATU,

SAMODZIELNEGO STANOWISKA W
URZEDZIE GMINY | JEDNOSTEK

ORGANIZACYJNYCH

WOIT GMINY 1.Zastepca Wajta

2. Sekretarz Gminy

3. Skarbnik Gminy

4. Zastepca Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego

5. stanowisko ds. obrony cywilne;j

6. Petnomocnik ds. informacji
niejawnych

6. Stanowisko ds. planowania
przestrzennego

7. Stanowisko ds. inwestycji i drég

8. Stanowisko ds. gospodarki odpadami

9. stanowisko ds. zamowien publicznych

10. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej

11. Audytor wewnetrzny

ZASTEPCA wWOITA 1. Gminny Zespo6t Oswiatowy

2. Gminna Biblioteka Publiczna

3. Zaktad Ustugowo — Produkcyjny
Gospodarki Wodno —Sciekowej Isepnica

. Stanowisko ds. obywatelskich

. stanowisko ds. ochrony $rodowiska

. stanowisko ds. mienia komunalnego

. stanowisko ds. obstugi Rady Gminy

. Informatyk

00~ O U

. Stanowisko ds. organizacyjnych

. Stanowisko ds. kadr

.BHP

. Stanowiska obstugi

. Gminny Osrodek Kultury i Sportu

. stanowisko ds. dochoddéw budzetowych
. stanowisko ds. wydatkéw budzetowych
. stanowisko ds. ksiegowosci

. stanowisko ds. rachuby ptaci ksiegowosci
. stanowisko ds. wymiaru podatku

. stanowisko ds. ksiegowosci podatkowe]

SEKRETARZ GMINY

SKARBNIK GMINY
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