ZARZADZENIE NR 33/2018
WOITA GMINY CZERNICHOW
z dnia 30 marca 2018

W sprawie: zmian w Regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy w Czernichowie nadanym
Zarzadzeniem Nr 166/2011 Wéijta Gminy Czernichdw z dnia 15 grudnia 2011 r.

Na podstawie art., 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 446 ) Wéjt Gminy Czernichdw

zarzadza, co nastepuje:
§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Czernichowie nadanym
zarzgdzeniem Nr 166/2011 z dnia 15 grudnia 2011 r. wprowadza sie nastepujgcg zmiane:

1. Ulega zmianie pkt. Il W §9 w ktérym likwiduje sie stanowisko ds. gospodarki odpadami —

GO i tworzy sie :” Stanowisko ds. drog - DR”.

2. W 8§12 dodaje sie ,stanowisko ds. drég”

3. Ulega zmianie W §33, ktéry otrzymuje brzmienie : W zakresie biezgcego utrzymania

drég:

1.Prowadzenie spraw dotyczgcych biezgcego utrzymania drég gminnych: wykaszanie
poboczy, czyszczenie rowdw, przepustéw, oznakowanie drég gminnych,

2. przygotowanie materiatéw przetargowych zwigzanych z zimowym utrzymaniem drog,
koordynowanie wszelkich czynnosci zwigzanych z zimowym utrzymaniem drég gminnych
i wewnetrznych oraz monitoring drég gminnych objetych odsniezaniem,

3.opisywanie faktur zwigzanych z zimowym utrzymaniem drog, sprawdzanie faktur pod
wzgledem merytorycznym i kontrola ich zgodnosci ze stanem faktycznym;

W § 24 — Obowiazki stanowiska ds. inwestycji wykresla sie catos¢ spraw ” z zakresu
infrastruktury i drég , i ,w zakresie remontow”.

W § 26 - ,Stanowisko ds. mienia komunalnego dodaje sie , W zakresie remontéw”:

»1. Prowadzenie polityki remontowej komunalnych zasobéw gminy, sporzadzanie
programow i napraw.

2. Organizowanie i prowadzenie zadan z zakresu remontéw kapitalnych i biezgcych oraz
modernizacja obiektow bedacych wtasnoscig gminy i uzytkowanych przez gmine”.

3. Zatgcznik nr 1 do Regulaminu organizacyjnego otrzymuje brzmienie okreslone
w zatgczniku nr do niniejszego zarzadzenia.

4. Zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie okreslone
w zatfgczniku nr do niniejszego zarzgdzenia.



4. Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie okreslone
w zatgczniku nr do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z 1 kwietnia 2018.




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

Organizacyjnego Urzedu Gminy w Czernichowie

WYKAZ SYMBOLI REFERATU | SAMODZIELNYCH STANOWISK PRACY ORAZ

STRUKTURA STANOWISK

WYSZCZEGOLNIENIE SYMBOL | ETAT
WOIT GMINY WG 1
1. Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego wykonujgcy obowigzki: | USC 1
- dziatalnosé gospodarcza
- wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu
- prowadzenie archiwum zaktadowego
2. stanowisko ds. obrony cywilnej wykonujacy obowigzki: ocC 1
- zarzadzanie kryzysowe
- kancelaria tajna
- straze pozarne
- gospodarka transportem stuzbowym
3. stanowisko ds. planowania przestrzennego PP 1
4. Stanowisko ds. inwestycji INGO 1
5. stanowisko ds. zamdwien publicznych wykonujgcy obowiazki: yAY 1
- Petnomocnik ds. informacji niejawnych
- zeznania Swiadkéw
6. Radca Prawny Umowa
zlecenie
ZASTEPCA WOITA IW 1
1. stanowisko ds. obywatelskich 0iso 1
2. Stanowisko ds. gospodarki komunalnej GK 1
3. Stanowisko ds. drég DR 1
3. Stanowisko ds. mienia komunalnego MK 1
4. stanowisko ds. obstugi Rady Gminy wykonujgcy obowigzki: RG 1
- pozyskiwanie funduszy europejskich
5. stanowisko ds. informatyki INF 1
SEKRETARZ GMINY SG 1
1. stanowisko ds. kancelaryjno -organizacyjnych OR 1
2. stanowisko ds. kadr Kz 1
4. Stanowiska obstugi 4
3. BHP Umowa
zlec.
SKARBNIK GMINY — Kierownik Referatu Finansowego ( 6 etatéw) S 1
1. Zastepca Skarbnika — stanowisko ds. wydatkéw budzetowych WB 1
2. Stanowisko ds. dochodéw budzetowych DB 1
3. Stanowisko ds. rachuby ptac i ksiegowosci RP 1
4. Stanowisko ds. ksiegowosci FN 1
4. Stanowisko ds. wymiaru podatkow WP 1
5. Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej KP 1




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

Organizacyjnego Urzedu Gminy w Czernichowie

WYKAZ SYMBOLI REFERATU | SAMODZIELNYCH STANOWISK PRACY ORAZ

STRUKTURA STANOWISK
WYSZCZEGOLNIENIE SYMBOL | ETAT

WOIT GMINY WG 1
1. Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego wykonujacy obowigzki: | USC 1

- dziatalno$¢ gospodarcza

- wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu
2. stanowisko ds. obrony cywilnej wykonujgcy obowigzki:

- zarzadzanie kryzysowe 0oC 1

- kancelaria tajna

- straze pozarne

- gospodarka transportem stuzbowym
3. stanowisko ds. planowania przestrzennego PP 1

Prowadzenie archiwum zakfadowego
4. Stanowisko ds. inwestycji i Gospodarka odpadami INGO 1
5. stanowisko ds. zaméwien publicznych wykonujgcy obowigzki:

- Petnomocnik ds. informacji niejawnych P 1

- zeznania swiadkéw
6. Radca Prawny Umowa

zlecenie

ZASTEPCA WOITA W 1
1. stanowisko ds. obywatelskich 0isO 1
2. Stanowisko ds. ochrony srodowiska oS 1
3. Stanowisko ds. drég DR 1
3. Stanowisko ds. mienia komunalnego MK 1
4. stanowisko ds. obstugi Rady Gminy wykonujgcy obowigzki: RG 1

- pozyskiwanie funduszy europejskich
5. stanowisko ds. informatyki INF 1
SEKRETARZ GMINY SG 1
1. stanowisko ds. kancelaryjno -organizacyjnych OR 1
2. stanowisko ds. kadr KZ 1
3. sprzgtaczka 1
4 konserwator 1
5. pracownik gospodarczy 1
SKARBNIK GMINY — Kierownik Referatu Finansowego ( 6 etatdow) S 1
1. Zastepca Skarbnika — stanowisko ds. wydatkéw budzetowych WB 1
2. Stanowisko ds. dochodow budzetowych DB 1
3. Stanowisko ds. rachuby ptac i ksiegowosci RP 1
4., Stanowisko ds. ksiegowosci FN 1
4. Stanowisko ds. wymiaru podatkéw WP 1
5. Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej KP 1




Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Czernichowie

PODZIAL ZAGADNIEN ORAZ NADZORU NAD REFERATEM , SAMODZIELNYMI
STANOWISKAMI URZEDU GMINY | JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI

STANOWISKO NADZOROWANIE REFERATU,
SAMODZIELNEGO STANOWISKA W
URZEDZIE GMINY | JEDNOSTEK
ORGANIZACYJNYCH

WOIT GMINY 1.Zastepca Woijta

2. Sekretarz Gminy

3. Skarbnik Gminy

4. Zastepca Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego

5. stanowisko ds. obrony cywilnej

6. Petnomocnik ds. informacji
Niejawnych

6. Stanowisko ds. planowania
przestrzennego

7. Stanowisko ds. inwestycji

8. stanowisko ds. zamowien publicznych

9. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej

ZASTEPCA WOITA 1. Gminny Zespot Oswiatowy

. Gminna Biblioteka Publiczna

. Zaktad Ustugowo — Produkcyjny
Gospodarki Wodno —Sciekowej Isepnica
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4. Stanowisko ds. obywatelskich
5. stanowisko ds. ochrony srodowiska
6. stanowisko ds. drég
7. stanowisko ds. mienia komunalnego
8. stanowisko ds. obstugi Rady Gminy
9. Informatyk

SEKRETARZ GMINY 1. Stanowisko ds. organizacyjnych
2. Stanowisko ds. kadr
3.BHP

4.Stanowiska obstugi
5. Gminny Osrodek Kultury i Sportu

SKARBNIK GMINY . stanowisko ds. dochodéw budzetowych

. stanowisko ds. wydatkéw budzetowych

. stanowisko ds. ksiegowosci

. stanowisko ds. rachuby ptaci ksiegowosci
. stanowisko ds. wymiaru podatku

. stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej
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