ZARZADZENIE NR 106/2017
WOIJTA GMINY CZERNICHOW
z dnia 28.08.2017 r.

W sprawie: zmian w Regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy w Czernichowie nadanym
Zarzadzeniem Nr 166/2011 Wéijta Gminy Czernichdéw z dnia 15 grudnia 2011 r.

Na podstawie art., 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 446 ) Wojt Gminy Czernichdw

zarzadza, co nastepuje:
§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Czernichowie nadanym
zarzadzeniem Nr 166/2011 z dnia 15 grudnia 2011 r. wprowadza sie nastepujgcg zmiane:

W §9 w pkt. IIl wykredla sie ppkt.: i Stanowisko ds. gospodarki komunalnej - GK” i
zastepuje sie ppkt. ,i stanowisko ds. ochrony srodowiska — 0$”
W §13 w pkt. 8 wykredla sie ,stanowisko ds. gospodarki komunalnej” i zastepuje sie ppkt.
»stanowisko ds. ochrony srodowiska”

§ 27 ulega zmianie: ,,OBOWIAZKI PRACOWNIKA DS. GOSPODARKI KOMUNALNEJ” i
otrzymuje brzmienie:
»OBOWIAZKI PRACOWNIKA DS. OCHRONY SRODOWISKA :
»W zakresie gospodarki komunalnej

1) Opracowywanie propozycji ustug i zakupu materiatéw do projektu budzetu gminy na
dany rok w zakresie gospodarki komunalnej

2) organizowanie targowisk;

3) opracowywanie projektdw zatozen i planéw zaopatrzenia w cieplo, energie
elektryczng i paliwa gazowe dla obszaru gminy lub jej czesci w trybie okreélonym w
ustawie - Prawo energetyczne;

4) nadzér nad pracownikami interwencyjnymi

5) Wydawanie i rozliczanie kart drogowych dla samochodu obstugujacego pracownikéw
interwencyjnych

6) przygotowanie projektu uchwatly w sprawie ustalenia stawek za wode, $cieki

W zakresie prawa geologicznego i gérniczego

1) opiniowanie wnioskéw o wydanie koncesji na poszukiwanie z16z kopalin
2) opiniowanie decyzji zatwierdzajacej projekt prac geologicznych z zakresu
poszukiwania wody i dla ustalenia zasobéw wodnych

W zakresie ochrony srodowiska

1) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy Prawo ochrony $rodowiska oraz
przepiséw wykonawczych do tych ustaw,



prowadzenie postepowan w sprawie eksploatacji przez osoby fizyczne instalacji lub
urzadzenia w ramach zwyktego korzystania ze srodowiska zmierzajacych do
ograniczenia negatywnego oddziatywania na srodowisko.

opracowanie projektu gminnego programu ochrony $rodowiska wraz z odpowiednim
projektem uchwaty Rady

sporzadzanie co 2 lata raportu z wykonania gminnego programu ochrony srodowiska
sporzadzanie informacji o zakresie korzystania ze S$rodowiska oraz wysokosci
naleznych optat

sprawowanie kontroli zewnetrznej przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie
srodowiska, przez osoby fizyczne i inne podmioty, w zakresie objetym wiasciwoscia
organéw gminy;

przygotowywanie dokumentow w zwigzku z wystgpieniem w charakterze

oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia przeciw przepisom o ochronie
srodowiska,

wystepowanie do Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska o podjecie
dziatan, jezeli kontrolowany podmiot gospodarczy narusza przepisy o ochronie
srodowiska,

przyjmowanie informacji i raportow o stanie Srodowiska, opracowywanych przez
Wojewode — wspétpraca z innymi jednostkami samorzgdu w zakresie ochrony
$rodowiska, popularyzacja ochrony srodowiska wsréd mieszkarncow,

W zakresie spraw zwigzanych z utrzymaniem czystosci i porzgdku oraz zieleni w gminie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

opracowanie projektu uchwaty Rady w sprawie szczegoétowych zasad utrzymania
czystosci i porzadku na terenie gminy oraz zapewnienie realizacji postanowien
uchwaty , projektéw uchwat w sprawie stawek za odbieranie odpaddw oraz
oproznianie zbiornikdw bezodptywowych i transport nieczystosci ciektych
podejmowanie dziatan majacych na celu zapewnienie warunkow do utrzymania
czystosci i porzadku w gminie w zakresie okreslonym w ustawie o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach;

organizowanie usuwania odpaddéw komunalnych, ustalanie tras, kontrola ilosci
usuwanych odpaddw, interwencje w przypadkach nie stosowania sie mieszkancow
do zasad utrzymania czystosci i porzadku na terenie Gminy,

nakazywanie mieszkanncom podfaczenia sie do sieci kanalizacyjnej w przypadku
wystapienia mozliwosci technicznych oraz prowadzenie w tym zakresie postepowan
egzekucyjnych

zorganizowanie odbierania odpadéw komunalnych oraz opréinianie zbiornikéw
bezodplywowych w przypadku wtascicieli nieruchomosci ktérzy nie zawarli umowy

z wtasciwymi stuzbami komunalnymi

prowadzenie ewidencji umoéw na odbieranie odpadow, zbiornikéw na S$cieki i
oczyszczalni przydomowych

przygotowywanie materiatéw przetargowych dotyczacych wywozu odpaddéw
wydawanie zezwolert na prowadzenie przez przedsiebiorcow dziatalnosdci w zakresie
odbierania odpadow komunalnych od wtascicieli nieruchomosci oraz opréiniania
zbiornikéw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych -

Utrzymanie zieleni na terenach komunalnych

10) prowadzenie magazynu estetyzacji,



W zakresie biezgcego utrzymania drog:

Prowadzenie spraw dotyczacych biezgcego utrzymania drég gminnych: wykaszanie
poboczy, czyszczenie rowdw, przepustéw, oznakowanie drég gminnych,
przygotowanie materiatow przetargowych zwigzanych z zimowym utrzymaniem drég,
koordynowanie wszelkich czynnosci zwigzanych z zimowym utrzymaniem drég
gminnych i wewnetrznych oraz monitoring drég gminnych objetych odéniezaniem,
opisywanie faktur zwigzanych z zimowym utrzymaniem drég, sprawdzanie faktur pod
wzgledem merytorycznym i kontrola ich zgodnosci ze stanem faktycznym;

Oswietlenie uliczne

1)

2)

prowadzenie spraw zwigzanych z eksploatacjg i biezgcym utrzymaniem os$wietlenia
ulicznego,

Opisywanie faktur za energie pod wzgledem zgodnosci z punktami poboru oraz
opisywanie faktur za konserwacje i ustuge oswietleniowg pod wzgledem zgodnosci
ilosci punktéw danej ustugi

Komunikacja

Prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem systemu komunikacyjnego na
terenie Gminy,

przeprowadzenie remontow przystankow,

ustalanie lokalizacji nowych przystankéw wraz z budowg nowych wiat
przystankowych,

pomoc w uruchomieniu nowych tras w komunikacji publicznej,

W zakresie prawa wodnego

1)
2)

3)

wspolpraca ze spdtkami wodnymi,

koordynowanie spraw zwigzanych z uzyskaniem pozwolen wodno - prawnych dla
urzadzen stanowigcych wlasnos¢ Gminy,

Prowadzenie spraw zwigzanych ze zmiang stosunkéw wodnych na gruncie wydawanie
stosownych decyzji, zawieranie ugdd,

W zakresie utrzymania cmentarzy komunalnych,

W N =

)
)
)
)

By

5)

Nadzér nad cmentarzami komunalnymi i miejscami pamieci narodowej,
organizowanie utrzymania biezgcego i remontéw pomnikdw, miejsc pamieci,
prawidtowa gospodarka odpadami statymi z cmentarzy,

przygotowywanie projektéw uchwat, zarzadzen, regulaminéw w zakresie
utrzymania cmentarzy.

prowadzenie bazy danych w systemie administrator cmentarzy.

4, Zafacznik nr 1 do Regulaminu organizacyjnego otrzymuje brzmienie okreslone
w zatgczniku nr do niniejszego zarzadzenia.



5. Zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie okreslone
w zatgczniku nr do niniejszego zarzgdzenia.

6. Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie okreslone
w zatgczniku nr do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2017 r.




Zatqcznik nr 2 do Regulaminu

Organizacyjnego Urzedu Gminy w Czernichowie

WYKAZ SYMBOLI REFERATU | SAMODZIELNYCH STANOWISK PRACY ORAZ

STRUKTURA STANOWISK

WYSZCZEGOLNIENIE SYMBOL | ETAT

WOIT GMINY WG 1
1. Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego wykonujgcy obowigzki: | USC 1

- dziatalno$é gospodarcza

- wydawanie zezwoler na sprzedaz alkoholu

- prowadzenie archiwum zaktadowego
2. stanowisko ds. obrony cywilnej wykonujgcy obowigzki: ocC 1

- zarzadzanie kryzysowe

- kancelaria tajna

- straze pozarne

- gospodarka transportem stuzbowym
3. stanowisko ds. planowania przestrzennego PP 1
4. Stanowisko ds. inwestycji IN 1
5. stanowisko ds. zaméwien publicznych wykonujgcy obowigzki: ZP 1

- Petnomocnik ds. informacji niejawnych

- zeznania swiadkow
6. Radca Prawny Umowa

zlecenie

ZASTEPCA WOITA W 1
1. stanowisko ds. obywatelskich QiSO 1
2. Stanowisko ds. ochrony $rodowiska oS 1
3. Stanowisko ds. gospodarki odpadami GO 1
3. Stanowisko ds. mienia komunalnego MK 1
4. stanowisko ds. obstugi Rady Gminy wykonujgcy obowigzki: RG 1

- pozyskiwanie funduszy europejskich
5. stanowisko ds. informatyki INF 1
SEKRETARZ GMINY SG 1
1. stanowisko ds. kancelaryjno -organizacyjnych OR 1
2. stanowisko ds. kadr KZ 1
3. stanowisko ds. rolnictwa, lesnictwa i zaopatrzenia RLG 1
4. sprzataczka 1
5.konserwator 1
6. pracownik gospodarczy 1
SKARBNIK GMINY - Kierownik Referatu Finansowego ( 6 etatow) S 1
1. Zastepca Skarbnika — stanowisko ds. wydatkow budzetowych WB 1
2. Stanowisko ds. dochoddéw budzetowych DB 1
3. Stanowisko ds. rachuby ptac i ksiegowosci RP 1
4. Stanowisko ds. ksiegowosci FN 1
4. Stanowisko ds. wymiaru podatkow WP 1
5. Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej KpP 1

llo$¢ etatdw urzedniczych - 24
llos¢ etatéw obstugi - 4




Zatqcznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Czernichowie

PODZIAL ZAGADNIEN ORAZ NADZORU NAD REFERATEM , SAMODZIELNYMI
STANOWISKAMI URZEDU GMINY | JEDNOSTKAMI ORGANIZACYINYMI

STANOWISKO NADZOROWANIE REFERATU ,
SAMODZIELNEGO STANOWISKA W
URZEDZIE GMINY | JEDNOSTEK
ORGANIZACYJNYCH

WOIT GMINY 1.Zastepca Wojta

2. Sekretarz Gminy

3. Skarbnik Gminy

4, Zastepca Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego

5. stanowisko ds. obrony cywilnej

6. Petnomocnik ds. informacji
Niejawnych

6. Stanowisko ds. planowania
przestrzennego

7. Stanowisko ds. inwestycji

8. stanowisko ds. zamdwien publicznych

9. Gminny Osrodek Pomocy Spofecznej

ZASTEPCA WOITA 1. Gminny Zespot Oswiatowy

. Gminna Biblioteka Publiczna

. Zaktad Ustugowo — Produkcyjny
Gospodarki Wodno —Sciekowej Isepnica

. Stanowisko ds. obywatelskich

. stanowisko ds. ochrony srodowiska

. stanowisko ds. gospodarki odpadami

. stanowisko ds. mienia komunalnego

. stanowisko ds. obstugi Rady Gminy

.. Informatyk

w N
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SEKRETARZ GMINY

[EEY

. Stanowisko ds. organizacyjnych

. Stanowisko ds. kadr

. Stanowisko ds. rolnictwa, lesnictwa
i zaopatrzenia

w N

W
e
b

. Stanowiska obstugi
. Gminny Osrodek Kultury i Sportu

SKARBNIK GMINY . stanowisko ds. dochodéw budzetowych

. stanowisko ds. wydatkéw budzetowych

. stanowisko ds. ksiegowosci

. stanowisko ds. rachuby ptaci ksiegowosci
. stanowisko ds. wymiaru podatku

. stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej

U hs PdwWN ROV S




Zatqcznik nr 2 do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Czernichowie

WYKAZ SYMBOLI REFERATU | SAMODZIELNYCH STANOWISK PRACY ORAZ

STRUKTURA STANOWISK
WYSZCZEGOLNIENIE SYMBOL | ETAT
WOIT GMINY WG 1
1. Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego wykonujacy obowiazki: | USC 1

- dziatalno$¢ gospodarcza
- wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu

2. stanowisko ds. obrony cywilnej wykonujacy obowiazki:
- zarzadzanie kryzysowe 0oC 1
- kancelaria tajna
- straze pozarne
- gospodarka transportem stuzbowym

3. stanowisko ds. planowania przestrzennego PP 1
Prowadzenie archiwum zakfadowego
4. Stanowisko ds. inwestycji i Gospodarka odpadami INGO 1
5. stanowisko ds. zamoéwien publicznych wykonujgcy obowigzki:
- Petnomocnik ds. informacji niejawnych ZpP 1
- zeznania Swiadkéw
6. Radca Prawny Umowa
zlecenie
ZASTEPCA WOITA ZW 1
1. stanowisko ds. obywatelskich QiSO 1
2. Stanowisko ds. ochrony érodowiska oS 1
3. Stanowisko ds. drég DR 1
3. Stanowisko ds. mienia komunalnego MK 1
4. stanowisko ds. obstugi Rady Gminy wykonujacy obowiazki: RG 1
- pozyskiwanie funduszy europejskich
5. stanowisko ds. informatyki INF 1
SEKRETARZ GMINY SG 1
1. stanowisko ds. kancelaryjno -organizacyjnych OR 1
2. stanowisko ds. kadr Kz 1
3. sprzagtaczka 1
4 konserwator 1
5. pracownik gospodarczy 1
SKARBNIK GMINY — Kierownik Referatu Finansowego ( 6 etatéw) S 1
1. Zastepca Skarbnika — stanowisko ds. wydatkéw budzetowych WB 1
2. Stanowisko ds. dochoddéw budzetowych DB 1
3. Stanowisko ds. rachuby pfac i ksiegowosci RP 1
4. Stanowisko ds. ksiegowosci FN 1
4. Stanowisko ds. wymiaru podatkéw WP 1
5. Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej KP 1




Zatqcznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Czernichowie

PODZIAt ZAGADNIEN ORAZ NADZORU NAD REFERATEM , SAMODZIELNYMI
STANOWISKAMI URZEDU GMINY | JEDNOSTKAMI ORGANIZACYINYMI

STANOWISKO NADZOROWANIE REFERATU ,
SAMODZIELNEGO STANOWISKA W
URZEDZIE GMINY | JEDNOSTEK
ORGANIZACYJNYCH

WOIT GMINY 1.Zastepca Woéjta

2. Sekretarz Gminy

3. Skarbnik Gminy

4, Zastepca Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego

5. stanowisko ds. obrony cywilnej

6. Petnomocnik ds. informacji
Niejawnych

6. Stanowisko ds. planowania
przestrzennego

7. Stanowisko ds. inwestycji

8. stanowisko ds. zamowien publicznych

9. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej

ZASTEPCA WOITA 1. Gminny Zespot Oswiatowy

. Gminna Biblioteka Publiczna

. Zaktad Ustugowo — Produkcyjny
Gospodarki Wodno —Sciekowej Isepnica

. Stanowisko ds. obywatelskich

. stanowisko ds. ochrony srodowiska

. stanowisko ds. gospodarki odpadami

. stanowisko ds. mienia komunalnego

. stanowisko ds. obstugi Rady Gminy

.. Informatyk

w N
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SEKRETARZ GMINY . Stanowisko ds. organizacyjnych

. Stanowisko ds. kadr

. Stanowisko ds. rolnictwa, lesnictwa
i zaopatrzenia

.BHP

.Stanowiska obstugi

. Gminny Osrodek Kultury i Sportu

w N

SKARBNIK GMINY . stanowisko ds. dochoddéw budzetowych

. stanowisko ds. wydatkéw budzetowych

. stanowisko ds. ksiegowosci

. stanowisko ds. rachuby ptaci ksiegowosci
. stanowisko ds. wymiaru podatku

. stanowisko ds. ksiegowosci podatkowe]
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