ZARZADZENIE NR 30/2013
WOITA GMINY CZERNICHOW
z dnia 10 kwietnia 2013

W sprawie: zmian w Regulaminie organizacyjinym Urzedu Gminy w Czernichowie nadanym
Zarzadzeniem Nr 166/2011 Wéjta Gminy Czernichéw z dnia 15 grudnia 2011 r.

Na podstawie art., 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym ( Dz. U. z
2001 r. Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm.) Wéjt Gminy Czernichow

zarzadza, co nastepuje:
§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Czernichowie nadanym
zarzadzeniem Nr 166/2011 z dnia 15 grudnia 2011 r. wprowadza sig nastepujaca zmiane:

1. ulega zmianie § 27 ,,Obowiazki pracownika ds. gospodarki komunalnej” w zakresie ,,
ustawy o odpadach, wykresla sig punkty od 1 do 10

2. ulega zmianie § 9 w punkcie Ill. Samodzielne stanowiska pracy i dodaje sie podpunkt:
, 0) Stanowisko ds. gospodarki odpadami”
3. ulega zmianie § 33, ktory otrzymuje brzmienie:

OBOWIAZKI STANOWISKA DS. GOSPODARKI ODPADAMI: GO

1. prowadzenie cafoksztaftu spraw zwiagzanych z wdrazaniem
i funkcjonowaniem systemu odbierania odpadéw komunalnych na terenie Gminy
Czernichow,

2. zorganizowanie, wdrozenie i obstuga systemu informatycznego w zakresie odbioru
odpaddéw komunalnych,

3. utworzenie i stafa aktualizacja bazy danych rejestru gminnego wszystkich wiascicieli

nieruchomosci objetych systemem gospodarki odpadami komunalnymi,

4. wspétudziat w opracowaniu potrzebnych dokumentow, projektéw uchwat i aktow prawa
miejscowego wymaganych ustawg o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminie oraz stata
ich weryfikacja,

5. wspotudziat w przygotowaniu i prowadzeniu postgpowan o udzielenie zamoéwien
publicznych na odbiér i zagospodarowanie odpadow komunalnych, wspétpraca z firmami
i kontrahentami w zakresie gospodarki odpadami,

6. przygotowywanie i weryfikacja uméw dla wykonawcow wybranych w przetargach na
odbieranie odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci,

7. przyjmowanie i weryfikacja deklaracji od wtascicieli nieruchomosci o wysokosci optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi,

8. prowadzenie postepowan wyjasniajacych,

9. kontrola wykonania przez wtascicieli nieruchomosci i przedsigbiorcow obowigzkéw
wynikajacych z ustawy,

10.wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie wysokosci optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi w razie nieztozenia deklaracji lub w przypadku uzasadnionych



watpliwosci co do danych zawartych w deklaracji lub w wyniku czynnodci kontrolnych,
11.prowadzenie ewidencji, statystyk i sprawozdan w zakresie gospodarki odpadami

komunalnymi,
12.prowadzenie dziatahh informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidtowego

gospodarowania odpadami komunalnymi,
13. dokonywanie analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi, w celu aktualizacji
i weryfikacji rynku gospodarki odpadami oraz mozliwosci technicznych i organizacyjnych

Gminy Czernichéw.”

3. ulegajg zmiany §: §33 na §34,§34na§350raz§35na§36

4. Zatacznik nr 1 do Regulaminu organizacyjnego otrzymuje brzmienie okreslone
w zatgczniku nr do niniejszego zarzadzenia.

5. Zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie okreslone
w zatgczniku nr do niniejszego zarzadzenia.

6. Zafacznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie okreslone
w zatgczniku nr do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatqcznik nr 2 do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Czernichowie

WYKAZ SYMBOLI REFERATU | SAMODZIELNYCH STANOWISK PRACY ORAZ
STRUKTURA STANOWISK

WYSZCZEGOLNIENIE SYMBOL | ETAT

WOJT GMINY WG 1
1. Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego wykonujacy obowigzki: | USC 1

- dziafalno$¢ gospodarcza

- wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu

- prowadzenie archiwum zaktadowego
2. stanowisko ds. obrony cywilnej wykonujgcy obowiazki: ocC 1

- zarzadzanie kryzysowe

- kancelaria tajna

- straze pozarne

- gospodarka transportem stuzbowym
3. stanowisko ds. planowania przestrzennego PP 1
4. Stanowisko ds. inwestycji IN 1
5. stanowisko ds. zaméwien publicznych wykonujacy obowiazki: AN 1

- Petnomocnik ds. informacji niejawnych

- zeznania $wiadkow
6. Radca Prawny Umowa

zlecenie

ZASTEPCA WOITA ZW 1
1. stanowisko ds. obywatelskich 0iSO 1
2. Stanowisko ds. gospodarki komunalnej GK 1
3. Stanowisko ds. gospodarki odpadami GO 1
3. Stanowisko ds. mienia komunalnego MK 1
4. stanowisko ds. obstugi Rady Gminy wykonujacy obowigzki: RG 1

- pozyskiwanie funduszy europejskich
5. stanowisko ds. informatyki INF 1
SEKRETARZ GMINY SG 1
1. stanowisko ds. kancelaryjno -organizacyjnych OR 1
2. stanowisko ds. kadr Kz 1
3. stanowisko ds. rolnictwa, le$nictwa i zaopatrzenia RLG 1
4. stanowisko ds. kultury i sportu KL 1
4. sprzataczka 1
5.konserwator 1
6.dozorca 1
7. pracownik gospodarczy 1
SKARBNIK GMINY — Kierownik Referatu Finansowego (6 etatow) S 1
1. Zastepca Skarbnika — stanowisko ds. wydatkéw budzetowych WB 1
2. Stanowisko ds. dochodéw budzetowych DB 1
3. Stanowisko ds. rachuby ptac RP 0,5
4. Stanowisko ds. ksiegowosci FN 1
4, Stanowisko ds. wymiaru podatkéw WP 1
5. Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej KP 1

llo¢ etatow urzedniczych - 24,5
llo$¢ etatéw obstugi - 4




Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Czernichowie

PODZIAL ZAGADNIEN ORAZ NADZORU NAD REFERATEM , SAMODZIELNYMI
STANOWISKAMI URZEDU GMINY | JEDNOSTKAMI ORGANIZACYINYMI

STANOWISKO NADZOROWANIE REFERATU ,
SAMODZIELNEGO STANOWISKA W
URZEDZIE GMINY | JEDNOSTEK
ORGANIZACYJNYCH

WOJIT GMINY 1.Zastepca Wéjta

2. Sekretarz Gminy

3. Skarbnik Gminy

4. Zastepca Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego

5. stanowisko ds. obrony cywilnej

6. Petnomocnik ds. informacji
Niejawnych

6. Stanowisko ds. planowania
przestrzennego

7. Stanowisko ds. inwestycji

8. stanowisko ds. zaméwien publicznych

9. Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej

ZASTEPCA WOITA 1. Gminny Zespot Oswiatowy

2. Gminna Biblioteka Publiczna

. Zaktad Ustugowo — Produkcyjny
Gospodarki Wodno —Sciekowej Isepnica

. Stanowisko ds. obywatelskich

. stanowisko ds. gospodarki komunalnej

. stanowisko ds. gospodarki odpadami

. stanowisko ds. mienia komunalnego

. stanowisko ds. obstugi Rady Gminy

. Informatyk

w
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SEKRETARZ GMINY 1. Stanowisko ds. organizacyjnych

. Stanowisko ds. kadr

3. Stanowisko ds. rolnictwa, lesnictwa
i zaopatrzenia

.BHP

. stanowisko ds. kultury i sportu

. Stanowiska obsfugi

N

SKARBNIK GMINY _stanowisko ds. dochodéw budzetowych
. stanowisko ds. wydatkéw budzetowych
. stanowisko ds. ksiegowosci

. stanowisko ds. rachuby pfac

. stanowisko ds. wymiaru podatku

. stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej
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