Wójt Gminy Czernichów
ogłasza nabór
na wolne stanowisko urzędnicze
do spraw wymiaru podatków
1. Wymagania niezbędne:
a) obywatelstwo polskie,
b) posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystanie z pełni praw publicznych,

c) niekaralność za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe, 
d) wykształcenie wyższe,
e) co najmniej 3 letni staż pracy.
Uwaga: osoby, które nie spełnią wszystkich wymogów formalnych, nie zostaną dopuszczone do udziału w prowadzonym postępowaniu konkursowym.

2. Wymagania dodatkowe:
a) dobra znajomość obsługi komputera (Word, Excel)

b) preferowany doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

c) preferowany staż pracy w administracji,

d) preferowane wykształcenie wyższe ekonomiczne lub finanse i rachunkowość lub administracja,
e) znajomość przepisów prawnych: ordynacja podatkowa, ustawa o podatkach i opłatach lokalnych, ustawa  o podatku rolnym, ustawa o podatku leśnym, ustawa o finansach publicznych, o samorządzie gminnym, o dostępie do informacji publicznej, kodeks postępowania administracyjnego,
f) dokładność, komunikatywność, dobra organizacja pracy, wysoka kultura osobista.
3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:
1. Wymiar podatków: od nieruchomości, rolny i leśny dla osób fizycznych w systemie komputerowym „POSESJA” - tworzenie decyzji i wydruk, wysyłka za potwierdzeniem odbioru.

2. Stała aktualizacja bazy danych rejestru systemu „POSESJA” wszystkich podatników.
3. Dokonywanie zmian geodezyjnych na poszczególnych kontach podatku od nieruchomości, rolny i leśny  podatników w systemie „POSESJA” zgodnie ze zmianami otrzymanymi ze Starostwa Powiatowego z Żywca ( co miesiąc).

4. Zbieranie informacji:  o nieruchomościach i obiektach budowlanych, gruntach i lasach od podatników i wprowadzanie korekt na kontach podatników w systemie „POSESJA”, po wcześniejszej weryfikacji pod względem formalno-prawnym jak również zmiany osobowe podatników i adresy zamieszkania, wezwania podatników, którzy nie spełnili obowiązku.

5. Dokonywanie przypisów i odpisów w ciągu roku podatkowego z każdym rodzaju podatku na podstawie zmian geodezyjnych, informacji podatnika, wysyłka decyzji.

6. Sporządzanie decyzji umorzeń, rozłożenie na raty lub przesuniecie terminu płatności podatników oraz sporządzanie postanowień w sprawie rozpatrywania wniosków do Urzędu Skarbowego dotyczące podatku od spadku i darowizn.

7. Prowadzenie rejestru i wydawanie zaświadczeń o stanie użytków rolnych, nieruchomości, płacenia składki FUSR i innych związanych z ewidencją podatkową.

8. Współpraca z GOPS – poświadczenia o stanie ha przeliczeniowych podatników.

9. Współpraca ze Starostwem Powiatowym w Żywcu w sprawie prowadzenia ewidencji gruntów i budynków.

10. Współpraca z KRUS i ZUS w sprawie potwierdzeń okresów składkowych i innych niezbędnych informacji.

11. Współpraca z USC w sprawie aktualizacji danych podatkowych w przypadku zgonu podatnika.

12. Przygotowanie i odpowiadanie na korespondencję bieżącą podatników jak również odwołań do SKO w sprawach podatkowych.

13. Sporządzanie sprawozdań podatkowych.

14. Przygotowanie analiz, zestawień podatkowych, prognoz podatkowych

do projektu budżetu.

15. Przygotowanie projektu uchwał podatkowych.

16. Przygotowanie umów – zleceń dla sołtysów (pracowników ) w zakresie doręczenia decyzji podatkowych podatnikom miejscowym.

17. Bieżąca obsługa petentów.

18. Inne zadania zlecone przez przełożonego związane z zakresem działalności stanowiska.
4.   Miejsce i warunki pracy:

a) praca w pełnym wymiarze czasu pracy.

b) miejsce pracy:  Urząd Gminy Czernichów, Tresna ul. Żywiecka 2, I piętro.
5.  Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w jednostce:

Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w Urzędzie Gminy Czernichów, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych, w miesiącu kwietniu 2024 r. wynosił powyżej 6%. 
6.  Dokumenty aplikacyjne:

a) życiorys – CV,

b) list motywacyjny,
c) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie - wzór nr 1,
d) kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i kwalifikacje,

e) kserokopie świadectw pracy,
f) kserokopie innych dokumentów potwierdzających posiadane uprawnienia,
g) oświadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe (składane pod odpowiedzialnością karną wynikającą z art.233 Kodeksu karnego za składanie fałszywych zeznań) - wzór nr 2,
h) oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu z pełni praw publicznych (składane pod odpowiedzialnością karną wynikającą z art.233 Kodeksu karnego za składanie fałszywych zeznań) - wzór nr 3,

i) oświadczenie o zapoznaniu się z klauzulą informacyjną dla kandydatów do pracy - wzór nr 4,
j) osoby, które zamierzają skorzystać z uprawnienia, o którym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorządowych są obowiązane do złożenia wraz                    z dokumentami kopii dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność.

Dokumenty aplikacyjne należy składać w zamkniętej kopercie z adnotacją „Nabór na stanowisko do spraw wymiaru podatków” w Urzędzie Gminy Czernichów, Tresna ul. Żywiecka 2 od poniedziałku do piątku w godzinach pracy urzędu lub przesłać pocztą, w terminie do dnia  29 maja 2025 r. Decyduje data wpływu do Urzędu Gminy Czernichów.
Dokumenty, które wpłyną do urzędu po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej BIP (www.czernichow.com.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Urzędzie Gminy Czernichów.
Informacje dodatkowe: Oferty kandydatów niezakwalifikowanych do kolejnych etapów oraz kandydatów wskazanych w protokole naboru będą przechowywane przez okres 3 miesięcy od dnia nawiązania stosunku pracy z osobą wyłonioną w drodze naboru. Po ww. terminie nieodebrane osobiście, zostaną komisyjnie zniszczone.
Dodatkowe informacje o naborze można uzyskać w Urzędzie Gminy w Czernichowie,        tel. 033 860-93-27.
Czernichów, dnia 16.05.2025 r.                                 

                 Wójt Gminy
                                                                   Łukasz Harat
