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Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Jednolity tekst Dz.\. z 2020 r,, poz. 164).
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| dokumentacji kategorii A do Archiwum Panstwowego w Katowicach Oddziat w Bielsku-Biatej. Okna znajdujace
- sie w archiwum zaktadowym nie s3 zabezpieczone przed wpadaniem promieni stonecznych majacymi
. szkodliwy wplyw na znajdujaca sie w nim dokumentacje.

W Urzedzie Gminy w Czernichowie nie zmienit sie lokal archiwum zaktadowego, natomiast zmienita sig¢ osoba
ocdpowiedzialna za jego prowadzenie. Kierownictwo Urzedu doktada starain odnoénie utrzymania odpowiedniego
stanu technicznego i warunkdw przechowywania dokumentacji. Osoba odpowiedzialna za prowadzenie
archiwum zaktadowego jest Pani Beata Wojciuch, ktéra nie posiada odpowiednich kwalifikacji zawodowych
zwigzanych z prowadzeniem archiwum zakladowege. "Nad prawidiowym wykonywaniem czynnoscl
kancelaryjno- archiwalnych czuwa Pani Krystyna toboda - Sekretarz Gminy i Zastepca Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Czernichowie, ktéra zadania te wykonuje z duzym zaangazowaniem. Ewidencja prowadzona jest
prawidiowo, ale nie ma drugiego zbioru na trzecie egzemplarze spiséw zdawczo-odbiorczych w ukfadzie
komérek organizacyjnych przekazujgcych dokumentacje. Dokumentacja niearchiwalna brakowana  jest
sukcesywnie. Archiwista zaktadowy sporzadza roczne sprawozdanie z dziatalnosci archiwum zakiadowego.
Sprawozdania te nie sg przesytane wraz ze spisami zdawczo-odbiorczymi przejetej do archiwum zakiadowego

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

'S

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

t 1. | Dsoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum zakiadowego powinna uzupeinié 2023-06-30 {
i kwalifikacje specjalistyczne odpowiednie do wykonywanych czynnosci. ‘
!TJ.A"""'“"'" =
i 2. : Zalozy¢ drugi zbiér na trzecie egzemplarze spiséw zdawczo-odbiorczych w uktadzie 2023-09-30 [
‘ i komérek organizacyjnych przekazujacych dokumentacje. '
i P o ‘ et
3 Sporzadzane roczne sprawozdanie z dziatalnodci archiwum zaktadowego nalezy | | 2023-03-31 :
przesytal wraz ze spisami zdawczo-odbiorczymi przejetej do archiwum zakiadowego '
dokumentacji kategorii A do Archiwum Panstwowego w Katowicach Oddziat w Bielsku-
g Biatej.
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5 4. ' Okna znajdujace sie w archiwum zaktadowym zabezpieczy¢ przed wpadaniem promieni 2023-05-31 !
' stonecznych majacymi szkodliwy wptyw na znajdujacy sie w nim dokumentacje. !
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! Pouczenie:

“Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia

| pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
| W wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa

- dokumentacjg.

: Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.
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