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Archiwum Panstwowe Oddzuatw Blelsku BlateJ (13 | ; ul. Ptksudsklego 43
i w Katowicach T e 43 300 Blelsko Blata

H
i

Nazwa archlwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
_; (systemowy)

| jzozz 10-19 | AB.421.33.2022.8B 1166

Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyﬂkator operatora

[S—— - . e e e na e i i PR J— [P o

PROTOKOt KONTROLI

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 | art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Jednolity tekst Dz.U. z 2020 r,, poz. 164).

i Informacje o jednostce
Urzad Gminy Czermchow z 5|edz:bq w Tresne; * 2687

Nazwa jeanStkI identyﬁkator
systemowy

- —— SR e o e £ ot £ e 4 £ a1 400 T 4T AR TR ATl T T e o st s et a3t st ety

i ul ZyWIecka 2 34 311 Czermchow 00053234600000 -

e e e e i e o e i e et et e ot b1 2 SRR [ S—

, - Adres kontro[owanej Jednostkl REGON KRS R

1990 ‘ Ustawa z 8 marca 1990 roku o Barbara Kos Harat - Wéjt Gmmy

| ~ 1 samorzgdzie gminnym. i Czermchow
Rok utworzema i 3 9 Y 0 S ; Rok ustalema pod

jednostki Nazwa aktu prawnego Imie i naZW|sI<0 kierownika jednostki nadzor

1999

; Slaskl Urzqd Wolewodzkl ul Jaglellonska 25, 40 032 Katowme

Organ nadrzgdny/nadzorumcy 7 Adres organu nadzoru;qcego

Statut Regu[amln organlzacyjny
X tak X1 tak

2021 02- 11

 2018-10-16
' Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument Zmiany organizacyjne

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Poprzednla nazwa Lata od -do




- Informacje o kontroli

1

Protokét kontroli przesirzegania przepiséw o narcdowym zasobie ' A % D _9\_ Strona 2z 15

archiwalnym T archiwach w Urzad Gminy Czernich6w z siedziba w Tresnef - Egz, nr .0,

Jednostkg kieruje Wojt Gminy ktéremu bezposrednio podlegajg: Skarbnik Gminy, Sekretarz Gminy, Zastepca Wdijta,
Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, stanowisko ds. informacji niejawnych, stanowisko ds. obrony cywilnej,
; stanowisko ds. planowania przestrzennego, stanowisko ds. inwestyc]i, stanowisko ds. zamowien publicznych oraz
| Gminny Oérodek Pomocy Spotecznej. Skarbnik Gminy jest Kierownikiem Referatu Finansowego i podlegajg mu:
I stanowisko ds. dochoddw budzetowych, stanowisko ds. wydatkéw budzetowych, stanowisko ds. ksiggowosci, stanowisko
: ds. rachuby ptac, stanowisko ds. wymiaru podatku, stanowisko ds. ksiegowodci podatkowe]. Sekretarzowi Gminy
= podlegajy: stanowisko ds. organizacyjno-kancelaryjnych, stanowisko ds. kadr, stanowisko ds. rolnictwa, leSnictwa i
E zaopatrzenia, BHP, stanowisko ds. kultury i sportu, stanowiska obstugi. Natomiast Zastepcy Wéjta podlegaja: stanowisko
i ds. obywatelskich, stanowisko ds. gospodarki komunalnej, stanowisko ds. mienia komunalnego, stanowisko ds. obstugi
. i Rady Gminy, informatyk oraz Gminny Zespét Oswiatowy, Gminna Biblioteka Publiczna, Zaktad Ustugowo-Produkeyjny
i Gospodarkl Wodno-Sciekowe]j ISEPNICA.

Opis strultury arganizacyjnej

W trakcie likwidacji | X| nie Data wszczecia | _ Data zakoAczenia _ i
postepowania ‘ postepowania :
W trakcie upadtosci I1(] nie Data wszczecia _ Data zakonczenia ____.___,:_.m_,._ ;
postepowania postepowanda L}

W trakcie zmian %2(:1 hie Data wszczecia : Data zakonczenia _

organizacyjnych postepowania .. postepowania
|
; |
Uwagi

Kontrola przestrzegama przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. !

Przedmiot i zakres kontroli

KontroLQ przeprowadzit

: f 1T T e i
Barbara Bal starszy f APB.36.2022 i 2022-10-10 : ;{ 2022-10-10 2022-11-18 |
===\ archiwista & ' b
imig i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do  Data wystawienia: Okres waznosci - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:
Uprawmem pracownicy do reprezentowania jednostki
](rystyna Loboda ‘L l Sekretarz Gminy Czernichdw i Zastepca Kierownika USC :
R - t w Czernichowie 5
[ NS |
Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe
Data kontroli
,,,,,,,,,,,,, - iy e
2022 10 18 f i 2022-10-18 5 - i
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczema kontrol: Wskazanie dni bedacych przerwam| w
kontrol
Informacja o ostatniej kontroli AP
. Bal Barbara ’ 2018-08-30 - : ‘r Kontrola przestrzegania przepiséw o
. 2018-08-30 | | narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
PR J [ . e
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© . Bal Barbara 20211018~ |
g fenmr e e e P - - RS 2021 10 18 :
: Nazwisko i imig osoby przeprowadzajace] kontrole Data kontroll Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

€ Brak informacji

Jednostka kontrolowana posiada przepisy | X| tak Uzgodnione z archiwum | X; tak
kancelaryjno-archiwalne pahstwowym

Instrukqa kancelaryjna

2011 3 i Zatacznik nr 1 do Rozporzgdzenia Prezesa Rady Mlmstrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie mstrukcn

L L -01- kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
b1 ’ archiwdw zaktadowych (Dz, U. Nr 14, poz, 67.)
Data - Akt wprowadzajacy I

Jednollty rzeczowy wykaz akt

12011 P Zatqcznlk nr 2 do Rozporzadzenlem Prezesa Rady Mmlstrow z dnia 18 styczma 2011 r. w sprawie mstrukcp

5 -01- | L kancelaryjne], jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
18 : archlwow zaktadowych (Dz U Nr 14 poz 67)
Data Akt wprowadzajacy

lnstrukCJa w spraWIe organlzaql i zakresu dZIa’canla archlwum zaktadowego

£ 2011 Zataczmk nr 6 do Rozporzadzema Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 styczma 2011 I. w sprawie mstrukql

f -01- 1 kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
18 g archlwow zaktadowych (Dz U Nr 14 poz 67)
Data Akt wprowadzajgcy

Kwallflkator dokumentacu

2014 1 Ustawa z dnla 28 l:stopada 2014 r. prawo 0 aktach stanu cywﬂnego (tekst jednohty Dz U 2020 poz 463)

-11-

28

12020 i Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 18 kwietnia 2020 r. w sprawie wzordéw dokumentdw wydawanych z
©o-04- ' zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz.U. 2020, poz.698)
b 18 O S Y SN

2015 | Rozporzqdzenle Ministra Spraw Wewnetrznych z dnla 9 lutego 2015 r. wsprawie sposobu prowadzenla

L -02- re;estru stanu cyw:lnego oraz akt zblorowych rejestraql stanu cywdnego (tekst jednollty Dz U 2016 poz 1904)

09 e

| Datam Akt wprowadzajacy

Stan przestrzegama przeplsow 0 panstwowym zasob|e arch|waLnym [ arch|wach
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[
(X

System kancelaryjny

System zarzadzania
dokumentacjg

Sktad informatyczny

EX:; papierowy

¢ bezdziennikowy

1X] tak

Dokumentacja elektroniczna ze Fx'j nie

sktadu informatycznych
nosnikéw danych przekazana
do archiwum zaktadowego

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajacych w jednostce

. FINANSE

Strona 4z 15

system finansowo ksiegowy

' EINANSE

system finansowo ksiegowy rozszerzony o Wyciagi Bankowe

BUDZET

projekt wraz z analiza wykonania budzetu

' BUDZET RB2

sprawozdawczo$¢ dla jednostek budzetowych

| DYSPONENT

rejestr zamoéwier, uméw, dokumentdw rozliczeniowych

| PRZELEW

emisja przelewow elektronicznych

- $RODKI TRWALE

system gospodarki srodkami trwatymi

i

: WYPOSAZENIE

system ewidencji pozostatych srodkdw trwatych

KADRY system ewidencji pracownikéw
' PLACE system ptacowy, wspotpraca z ptatnikiem ZUS, eDeklaracje ]

L

' POSESIA

podatek od nieruchomosci, rolny, lesny oséb fizycznych - wymiar

i POSESIA ' podatek od nieruchomosci, rolny, lesny 0sob fizycznych -~ ksiegowosc wraz ze !
wspdtpraca z systemem Finanse
FIRMY podatek od nieruchomosci, rolny, ledny oséb prawnych - wymiar
FIRMY podatek od nieruchomosci, rolny, lesny oséb prawnych — ksiegowosé wraz ze !
T - * | wspotpraca z systemem Finanse f
S | B
: POJIAZD ; |

i podatek od $rodkéw transportowych wraz ze wspétpracg z systemem Finanse

' REJESTR OPLAT

f

ksiegowosd analityczna dochoddw z optat lokalnych wraz ze wspétpraca z

systemem Finanse

- FAKTURA

system fakturowania

e-KONCESJE ALKOHOLOWE

zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych

- e-WIDENCIA MIENIA GMINY

system ewidencji mienia Gminy

' R_PESEL -

; modut komunikac]i Ewidencji Ludnosci

- R_SWDE

modut wspétpracy programéw dochodowych z ewidencja gruntow

' LIDER

T
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archiwalnym | archiwach w Urzad Gminy Czernichéw 2 siedziba w Tresnej - Egz. nr 2.}
. : ] D e- PUAP ! pLatfor—;a elektroniczna, dzieki ktérej mozna zatatwiad sprawy w urzedziev,m :
i | przez internet bez koniecznosci fizycznego kontaktu z urzedem
! EﬁODPADY KOITAUNALNE o ewidencje i deklaracje -
‘ ODPADY KOMUNALNE ; k5|ngw05c wraz ze wspolpraca z systemem Finanse
| j RdslaraeP | | generowanie ecnoltego pliku kontrolnego -
E ;I?l"nanse, Faktura J rozszerzé;hi;“'fﬁ;gcjgggangggl o obstuge JPK
| | Rozszerzenie funk;{;};;";;}{“” f'é;z;;;};;}{.';};}Iﬁ;;;};;ir};;'. systemu'}?k oVATT o
F j Systemu JPK oVAT7 o e S S

Zrodto modut BUSC 3 : Komputerowy zapis ksrqg stanu cywdnego prowadzi sie w Bazie Ustug Stanu
3, en eareaiasmt ermre i an aaz vnmrensh rusa rad } CYW] I.HEQO (BUSC)

Zrodto modut PESEL Komputerowy zapis emdenql ludno§c1 prowadn siew

, Zrod{o modut BUSC }
1 Centralnej Bazne (PESEL)

Zrodto modut DO , ‘ Komputerowy zapis eW|denCJ| dowodow osobistych prowadzi sie w Centralne;
PUTSCIp, PP o £ U D 8 Skt s 4 i 1 B e = ; Baz'e (DO)
Nazwa systemu Krétki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

] Archlwum zaktadowe Urzedu Gmlny Czernlchow

Nazwa archiwum zaktadowego

W archiwum zaktadowym jest przechowywana;

X] tak X tak X nie
Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

- Dokumentacja wtasna kategoru A z lat 1990-2015 w ilosci 8,30 m.b. to: protokoty sesji i uchwaty Rady Gminy, protokoty
| - posiedzen Zarzadu, rejestry Zarzadzeri Wéjta Gminy, budzety i jego zmiany oraz sprawozdania GUS. Dokumentacja ta
. wydzielona jest ewidencyjnie, nie jest wydzielona fizycznie. Akta sg zapakowane w teczki i pudta bezkwasowe.

. Dokumentacja posiada paginacje i jest osygnowana. Akta kategorii B z lat 2000-2016 w iloéci 61,00 m.b. jest to gtéwnie

' dokumentacja ksiegowa i zamowienia publiczne. Dokumentacja kategoria B50 to list ptac z lat 1997-2013 wilosci 3,90
© ' m.b.. natomiast kategorii BES0 to akta osobowe z lat 1997-2013 w ilosci 2,20 m.b.. Dokumentacja techniczna to 5,30 m.b.
pozwolen budowlanych i dokumentaql wtasnych obiektow z lat 1990- 2000

Opls dokumentaql

X tak X tak X nie X, nie (X' nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

; aktowa techmczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna

: _Xi nie X nie "X nie i X1 nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa "a‘eg"n:f 1990 2015 8.30 0

! Data od Data do ]losc w mb Jedn arch
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Aktowa kategoria | 544 2016 ] 61.00 0 i
; IIBII . i
Data od Data do llosc w mb, Jedn. inw,

| Aktowa kategoria | ;gg7 2013 3.90 : 0

"B50" . : B
Data od Data do Ilosc w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria

- 1 .

"BES0" 997 __2013 2.20 0

Data od Data do Ilosé w mb. Jedn. inw.

. Aktowa kategoria ,
. B", "B50", "BE50" 1997 2016 67.10 0

razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

, Techniczna | ] _ _ _ _

: kategoria "A"

Data od Data do Ilo$é w mb, Jedn. arch. Jed. inw.
Techniczna 1 4 55 2000 5,30 0 0

kategoria "B" :

Pata od Data do Ikos¢ w mb. Jedn. arch. Jed. inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowane] jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Materiaty
archiwalne
podlegajgce Data od Data do Ilos¢ mb.
przejeciu przez
archiwum Iloéé GB
panstwowe z o
archiwum
zzktadowego

Itod¢ jedn. arch.

Dokumentacja odziedziczona

- Urzad Gminy w Czernichowie z lat 1973 -1990 - jednostka pafistwowa

i Naszwytworcy dokumentacji odziedziczonej

i Do dokumentacja odziedziczonej kategorii A zostaty zaliczone ksiegi meldunkowe z lat 1959-1980 w ilosci 0,65 m.b., |
- Dokumentacja odziedziczona to réwniez listy ptac z lat 1966-1995 w ilosci 3,50 m.b. oraz akta osobowe z lat 1954-1998 |
- wilosci 1,60 m.b. Natomiast dokumenitacja techniczna kategorii B to 14,50 m.b. pozwolett budowlanych z lat 1959-1990. J

Opis dokumentacji

i_)q tak ,’_5_(‘ tak f_X_I nie f:)(} nie LS(} nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
______ aktowa technicglj_g kartograficzna i rgeodezyjna fotograficzna
X nie _Xi nie ' X] nie | X1 nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
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Aktowa kategoria
IIAI

Aktowa kategoria
llBﬂ

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BES0"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Techniczna
kategoria "A"

Techniczna
kategoria "B"

?GnﬁnnyosmdekkuuuwiSponu

A Dol

Strona 7 z 15

1959 i j
Data od h -

T —
i - i - !

b
0 i
o
c\ H

i 0.65

Hosé w mb.

Jedn. arch,

llosc w mb.

5350

Jedn. inw. .

Data do

1954 | 1998

Data do

Data do

Data od

Ilosc w mb.

Jedn, inw.

1160

ilosc w mb.

Jedn |nW

540 0

Hos¢ w mb.

Jedn. inW. N

| S

Ilo$

I
S B S

cwmb

i .
1959 - 1990 »

Data od Data do

Nazwy wytworcy dokumentaql odZIedz:czoneJ

14 50 !

Jedn arch

!
- | -
|
e ed

Jed. inw,

|
1
"

Ilos¢ w mb.

Jedn arch

Do dokumentaql odmedznczonej po GOKlS z lat 2017 2018 naLeza kategona BZS dokumentaqa organizacyjna ]eanStkl
: ~ w ilosci 0,45 m.b,, kategoria B to 0,10 m.b. dokumentacji ksiegowej, akta osobowe w ilosci 0,15 m.b.. Natomiast

dokumentaqa techmczna to 0 10 m. b dokumentaql wtasnych obiektdw.

X1 tak
Dokumentacja
aktowa

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
"

Aktowa kategoriz
"B"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Opls dokumentacji
X tak X nie

Dokumentacja
kartograficzna

Dokumentacja
techniczna

Dokumentacja wizyjna

Data do

Data od

P

§2017 2013

Dokumentacja
geodezyjna

X nie

1055

Dokumentacja audiowizualna

[ X! nie

Bokumentacja
fotograt” iczna
' XJ nie

Dokumentacja elektroniczna

Ilosc w mb Jedn. arch.

Data do

——— = ey

2018

Data od

§2o17 ‘
| Dataod

2018

* Dataod  Datado

Data do

Data do

1o

Ilosc w mb

ledn, inw,

0.15 0
llo$¢ w mb. ' Jedr;. inw,

Ilos’é w mb

Ilos¢ w mb.

Jedn, inw.,

Jedn. inw.
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Techniczna _ _ _ ! _ _
kategoria "A" !
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch. Jed. inw.
Techniczna 4 497 2018 0.10 0 0
kategoria "B”
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch. Jed. inw.

Informacja o przechowywane] w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej | ewidencji

_Informacja o przechowywane] w kantralowane] jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Materiaty E | _ llosc jedn. arch. _
i archiwalne | [_N
podlegajace Data od Data do llos¢ mb.
przejeciu przez .
! archiwum Ilos¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X1 tak x| tak | X] tak I X1 tak [X] nie

Wykaz spisdw Spisy zdawczo- Spisy materiatdéw archiwalnych Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
odbiorczych panstwowego ‘

Ostatnie | 5997.04-17 | 11 87 | | 13/1225 Gminna Rada Narodowaw | | 1973 1990 |
przekazanie g b | Caernichowie
materiatow
. |

archiwalnych do | 5615 04.17 | | 0.8 | | 109 | | 13/1224 Urzad Gminy w Czemichowie | | 1973 1990 |
Archiwum 8 ;
Panstwowego

Data llos¢  llosc (. Zespoty akt Daty ~do
przekazania {mb.) a) od -

Ostatnie | 5021-12-15 | | 20211229 | | 28972021 |

przekazanie

dokumentacji Data ostatniego Data wydania Numer zgody
niearchiwalnej do brakowania zgody
brakowania
Inne srodki B R

ewidencyjne | i

Persanel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

P - - N o |
' Beata Wojciuch L umowa o ¢ | Wyksztakcenie wyzsze, brak kursu archiwalnego.
' = | prace ‘
[
Imie | nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego
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3 llod¢ pomieszczen

| Warunki przechowywania sa dobre. | j 20.00

Warunki przechowywania

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

.........

Dokumentacja wiasna

Rezerwa magazynowa (mb.)

Strona 92 15

j '3 4 40.00 regaty stacjonarne

Powierzchnia (m?)

miejsce pracy dla
archiwist

higrometr

szafy

Wyposazenie

RS S

i 1 gasnic

a

Zabezpieczenie przed kradziezg f innymi

ujemnymi czynnikami

Archiwum podreczne Urzedu Stanu Cywilnego w Czernichowie,

L X] ek

Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacja wtasna

Dokumentacja zdepenowana

: Przechowywana w biurze Urzedu Stanu Cywilnego dokumentacja wtasna to: ksiegi stanu cywilnego z lat 1955- 2015 w
- ilosci 3 m.b. wraz ze skorowidzami, akta zbiorcze USC w Czernichowie z lat 1955-2015 w ilosci 4,45 m.b. , odpisy akt
- urodzen, matzeristw i zgondw USC w Czernichowie z lat 1956-1987 wraz ze skorowidzami w ilosci 1,00 m.b..

X tak X1 e
Dokumentacja
aktowa

Dokumentacja
techniczna

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
nan

Aktowa kategoria |
Data od

Aktowa kategoria P

Data od
Aktowa kategoria , o _
Data od

Aktowa kategoria

"B", "B50", "BE50" |

razem Data od

Opis dokumentacji

Dokumentacja wizyjna

Data do

Xinie 0X]

Dokumentacja
kartograficzna

Dokumentacja audiowizualna

los¢€ w mb.

Ilos¢ w mb.

. 1845 |

ltosc w mb.

[los¢ w mb.

| X | nie
Dokumentacja
fotograficzna
L X! nie

Dokumentacja elekironiczna

lednarch.

Jedn. inw.
ledn, inw,

Jedn. inw.

Data do

Ilogé w mb.

Jedn. inw.
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|

informacja o przechowywane] w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji
- |

- |

}

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

| - - -

archiwalne

podlegajace Data od Data do lloéé mb,
przejeciu przez

archiwum oS¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Materiaty | ! [las¢ jedn. arch.

Dokumentacja odziedziczona

Parafia Rzymskokatolicka Wszystkich Swietych w Starym Zywcu

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

o . |
i Dokumentacja cdziedziczona to: wtoropisy akt urodzen, matzenstw i zgondw Parafii Rzymskokatolickiej Wszystkich j

i Swietych w Starym Zywcu z lat 1890-1945 w ilosci 5 j. a., 0,18 m.b.. Sa to: -wtéropisy akt urodzen z lat 1890-1945-3]. a. |
! - { miejscowosci: Miedzybrodzie Zywieckie, Czernichdw, Tresna), -wtdropisy akt matzenfistw z lat 1890-1945 - 1j.a. (
migjscowosci: Miedzybrodzie Zywieckie, Czernichdw, Tresna), -wtéropisy akt zgondw z lat 1890-1945 - 1j.a. (

! miejscowosci: Miedzybrodzie Zywieckie, Czernichdw, Tresna).

L v e e e

Opis dokumentacji

[X] tak [ X] nie [X] nie [X] nie LX] nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
i x! nie [X] nie X1 nie [ X1 nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa “a“’g‘f:\‘;f ' 1890 1945 f 0.18 0
Data od Data do ilodé w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria | _ _ : ! _ _ |
ran ; | E :
Data od Data do oS¢ w mb, Jedn. inw.
Aktowa kategoria | _ ) ____m,ﬁ ‘__m ) _ “: o ‘
"B50" . - S — ;
Data od Data do Iloé¢ w mb. Jedn. inw,
Aktowa kategoria i _ o _ o _ _
"BE50" . ! N & S
Data od Data do llosé w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria | _ _ _ _ !
"B","B50", "BES0" | ____._ ; ]
razem Data od Data do Ilodc w mb. Jedn. inw,

- Parafia Rzymskokatolicka Sw. Marii Magdaleny w Miedzybrodziu Bialskim

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczone]




-

i
t
i
'
i

I
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Wtoroplsy akt urodzen matzefstw i zgondw Parafn Rzymskokatollcklej §w Marn Magdaleny w Mledzybrodzm Blalsklm z
. lat 1890-1945 w ilodci 4 J.a,, 0,17 m.b.: -wtdropisy akt urodzen z lat 1890-1925; 1926-1945 [1946] - 2 j.a. (Miedzybrodzie

! Bialskie), - wtoropisy akt matzenstw z lat 1890-1945 — 1j.a. (Miedzybrodzie Bialskie), -

witoropisy akt zgonow z lat 1890-

: 1945 [1946] - lj.a. - (Mledzybrodzm Bialskie).

Opis dokumentacji

LX) tak ‘X' nie (X} nie {X] nie | X nie
Dokurnentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
B aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograf' iczna
| X! nie [ X} nie _X| nie [ X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A"

Aktowa kategoria
g

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

1890 | 1946 L1017 110
— JRURRS S SRR (OO B bl JE
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn arch.
Data od Data do Ilosc w mb. Jedn |nw.
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn |nw.
} : T et et e o ]L o
e L R - j -
Data od Data do llosc w rnb Jedn. inw.
Data od Data do [{os¢ w mb. Jedn. inw.

Informaqa ] przechowywanej w kontrolowanel jednostce dokumentaql bez kwallﬂkaql arch|watnej i ewmienq:

Informac;a 0 przechowywanEJ w kontrolowanEJ jednostce dokumentacji bez kwalifikacji arch:walnEJ i emdenql

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
patistwowe 2
archiwum
zaktadowego

Ewrdenqa
X nie

Wykaz spiséw
zdawczo-
odbiorczych
Inne srodki
ewidencyjne

i —

Ilos¢ jedn. arch.

Data od

X tak

Spisy zdawczo-
odbiorcze

[ AP

Data do llos¢ mb. _
llog¢ GB | _
X nie | X! nie X nie
Spisy materiatdw archiwalnych Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
panstwowego . ) )

Personel archiwum zaktadowego



Protokdl kontroli przestrzegania przepisdw o narodowym zasobie /\ L
archiwalnym | archiwach w Urzad Gminy Czernichéw z siedziba w Tresnej - Eaz. nr .o %J Strona 122 15

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

[ o T
| Krystyna toboda umowa o Wyksztatcenie wyzsze, ukoriczony w 2008 roku kurs f
5 prace kancelaryjno archiwalny | stopnia. :
Imie i nazwisko Forma Wyksztakcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia
Lokal archiwum zaktadowego
| parter 2 | 50.00 | szafy |
~ Usytuowanie Ilos¢ pomieszczen Powierzchnia (m%) Wyposazenie
Warunki przechowywania s3 dobre. § 0.00 gasnica
Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi

ujemnymi czynnikami

Zbior dokumentacji obejmuje ogdtem

Dokumentacja aktowa E w tym kategoria "A” (ilos¢ w 17.75
; 5 mb.) :
H 1
w tym kategoria "B", "B50", 7290 i w tym 61.55
"BES0" razem (ilos¢ w mb.) ; {  kategoria '
2 | "B (ilos¢w
| mb.)
5 L wum o gsg
? i kategoria
: i "B50" {ilos¢
‘ w mb.)
: WM i 380
kategoria
"BESO"
; (ilosc w
mb.)
Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A" (ilos¢ w _
i mb}
w tym kategoria "B" (ilos€ w | 19.90 |
mb} | E
w tym kategoria "A” (ilosé w _
| jedn. arch)
w tym kategoria "B (ilo$¢ w _
1 jedn. arch.)
w tym kategoria "A” (ilos¢ w o __m; T
jedniinw) A
. wtym kategoria "B (ilo$¢ w _ j
i jedn.inw) Lo

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zakkadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

‘Ustalenia kontroli

| W Urzedzie Gminy w Czernichowie stosuje sie system kancelaryjny bezdziennikowy oparty )
‘ na jednolitym rzeczowym wykazie akt. Pomocnicza role w wykonywaniu czynnosci
kancelaryjnych Urzedu peini SOD Finn. Kontrola byla przeprowadzona w obecnesci Pani
%Krystyny tobody, ktdéra byta odpowiedzialna za prowadzenie archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli
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obecnie Sekretarza Gminy Czernichéw | zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w
Czernichowie oraz Pani Beaty Wojciuch, ktéra obecnie jest odpowiedzialna za prowadzenie
archiwum zaktadowego. Pani Beata Wojciuch w chwili obecnej nie ma odpowiednich ;
kwalifikacji specjalistycznych. Zarzgdzeniem Nr 143/2018 Wéjta Gminy Czernichowa z dnia

1 13.12,2018 roku w sprawie: wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w -

Urzedzie Gminy w Czernichowie oraz wskazania sposobu wykonywania czynnosci
kancelaryjnych w celu dokumentowania przebiegu zatatwiania spraw w Urzedzie Gminy w
Czernichowie na koordynatora czynnosci kancelaryjnych zostat wyznaczony Sekretarz
Gminy Czernichéw i zostat okreslony system tradycyjny jako podstawowy sposéb
wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie, :

Archiwista zaktadowy prowadzi srodki ewidencyjne w postaci: wykazu spiséw zdawczo-

. odbiorczych, spiséw zdawczo-odbiorczych w podziale na kategorie A i B, spiséw materiatéw |

archiwalnych przekazanych do Archiwum Panstwowego, spiséw brakowanej dokumentacji
oraz ewidencji wypozyczeh. Ewidencja prowadzona jest prawidiowo, ale prowadzony jest !
tylko jeden zbior spisow zdawczo-odbiorczych. Spis ten prowadzony jest w ukfadzie .
wynikajacym z kolejnosci wpisu do wykazu spiséw zdawczo-odbiorczych. Nie ma drugiego
zbioru na trzecie egzemplarze spiséw zdawczo-odbiorczych w ukiadzie wedtug komérek§

i organizacyjnych przekazujacych dokumentacje. Zgodnie z wydanymi zaleceniami ;

pokontrolnymi regaty i pélki zostaly ponumerowane, a w spisach zdawczo-odbiorczych :
zostata uzupetniona rubryka dotyczgca ,,miefsca przechowywania" oraz ,,daty zniszczenia |
lub przekazania do archiwum panstwowego”. Ponadto, do archiwum zakladowego zostata |
przekazana dokumentacja z lat 2011-2015 znajduja sie wczesniej na stanowiskach pracy.

. Aby usprawnic dziatainos< archiwum nalezy przestrzegac zasad przekazywania zasobu do
- archiwum zaktadowego. A zgodnie z zapisem instrukcji kancelaryjnej dokumentacja spraw

zakohczonych uznana jest za dokumentacje archiwum zakiadowego po uplywie dwéch lat, -
od pierwszego stycznia roku nastepujacego po roku, w ktérym sprawa zostata zakonczona.
Podkreslic réwniez nalezy, ze dokumentacja przekazywana z referatéw zawsze powinna byc¢ |
uporzadkowana | zewidencjonowana w komdérce organizacyjnej dokonujgce] przekazania. |
Dlatego koniecznym jest, aby zgodnie z instrukcja archiwalng komérki organizacyjne !
przekazywaly uporzadkowang zgodnie z obowiazujacymi przepisami dokumentacje do .
archiwum zaktadowego wediug ustalonege z archiwists terminarzem. Natomiast
dokumentacja spraw zakonczonych po uplywie dwoéch lat potrzebna do biezacej pracy
kormndrki organizacyjnej moze by¢ w niej przechowywana tylko na zasadzie wypozyczenia.

Archiwum zakladowe znajduje sie w piwnicy budynku Urzedu Gminy w Czernichowie. -
Zajmuje trzy pomieszczenia o tacznef powierzchni ok. 40 m2, Pomieszczenia wyposazone 53
w regaly metalowe oraz miejsce do pracy archiwisty. Lokal archiwum zaktadowego posiada °
oswietlenie dzienne i elektryczne, oraz c.o.. Okna znajdujgce sie w pomieszczeniu archiwum °

! zaktadowego sg okratowane, lecz nie sg zabezpieczone przed wpadaniem promieni
stonecznych majacych szkodliwy wpltyw na znajdujaca sie w nim dokumentacje. Zgodnie z
: wydanymi zalecenia pokontrolnymi do archiwum zaktadowego zostaty zakupione przyrzady
Edo pomiaru temperatury i wilgotnodci powietrza. Zostat zaprowadzony dzienny rejestr
. odczytu temperatury i wilgotnoéci powietrza. Archiwista zakladowy sporzadza roczne
' sprawozdanie z dziatalnosci archiwum zakladowego. Sprawozdania te nie byly jednak .

przesytane wraz ze spisami zdawczo-odbiorczymi przejetej do archiwum zaktadowego |

' dokumentacji kategorii A do Archiwum Panhstwowego w Katowicach Oddziat w Bieisku-Biatej. )

; Akta stanu cywilnego w kontrolowanym urzedzie stanu cywilnego sa prowadzone zgodnie z -

ustawa Prawo o aktach stanu cywilnego z dnia 28 listopada 2014 roku {tekst jednolity Dz.U. .
z 2019, poz. 730, 2294). Przedmiotem niniejszej kontroli byta dokumentacja zgromadzona w -
archiwum podrecznym USC. Kontrola dotyczyta sposobu ewidencjonowania i zabezpieczenia

i przed czynnikami szkodliwymi ksigg stanu cywilnego 1 akt zbiorowych do nich oraz stanu .
?przygotowania ksigg parafialnych do przekazania do archiwum pahstwowego. USC w
: Czernichowie od 2004 roku wprowadzit w uzycie program komputerowy dla czynnosci

wykonywanych w USC firmy TECHNIKA IT GLIWICE ,System obstugi USC”. Elektroniczna .
baza danych petnita funkcje pomocnicza, gdyz podstawg do wydawania odpiséw byty

. wydrukowane i oprawione ksiegi. Od 1 marca 2015 roku komputerowy zapis ksiag stanu
- cywilnego prowadzi sie w Systemie Rejestréw Pafistwowych Zrédto w module BUSC {Baza
t Ustug Stanu Cywilnego). USC w Czernichowie zakoficzyt wydruk ksiag na dniu 28 Jutym

2015 roku. Ksiegi od 1 marca 2015 roku majg tylko [ wytacznie postac elektroniczng. Nie
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bedzie sie ich drukewaé. Od te] pory w formie papierowej sq gromadzone tylke akta
zbiorowe. Data 1 marca 2015 rokuy stanowi cezure pomiedzy tradycyjna forma prowadzenia
ksiag w formie papierowej a elektronicznym systemem kancelaryjnym. Akta zbiorowe w
formie paplerowej gromadzi sie w podziale na akta urodzen, matzenstw, zgondéw. W obrebie
tych grup uktada sige je chronologicznie. Dokumentacja wytwarzana w kontrolowanym
urzedzie stanu cywilnego jest prawidiowo klasyfikowana i kwalifikowana w oparciu o
jednolity rzeczowy wykaz akt chowigzujgcy w Urzedzie Gminy w Czernichowie. Brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie {gcznie z brakowaniem z pozostatych komédrek
organizacyjnych Urzedu Gminy, zgodnie z cbowigzujgcymi w tym zakresie przepisami, za

przechowywane sa ksiegi, natomiast w oddzielnym pomieszczeniu petnigecym funkcje
archiwum podrecznege USC w Czernichowie w zamknietych, metalowych szafach
przechowywane sg akta zbiorowe i odpisy do ksiag stanu cywilnego z lat 1956-1987 wraz ze
skorowidzami. Stan najstarszych ksiag byl systematycznie poprawiany i w dniu kontroli byt
dobry. Pomieszczenia sg odpowiednio zabezpieczone przed pozarem oraz przed dostepem
0s6b nieuprawnionych.

zgodg archiwum panhstwowego. Akta stanu cywilnego nie sg wypozyczane. W biurze USC |
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€ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) 0s6b odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

€ Brak informacji

Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zastrzezenia do
protokotu

Stanowisko
kontrolera do
zgtoszonych
zZastrzezen

1 Zalecenia pokontrolne wydane podczas przeprowadzone] w dniu 30.08.201.8 roku kontroli

i archiwum zaktadowego Urzedu Gminy Czernichdw zostaly zrealizowane czeéciowo. Natomtiast

| podczas przeprowadzonej w dniu 18.11.2021 roku kontroli archiwum pedregcznego Urzedu Stanu
E

CyW|lnego wisetach-zalecenia pokontreine nie zostaty wydane.
——CZ eI nichOfe 7

Opis

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

: Pouczenie:

- Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne

umotywowane zastrzezenia do ustaler zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od
‘dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
_terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

i
i
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- | Protokot podpisali
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Odmowa podpisania protokotu kontroli ',X nie
przez kierownika jednostki

Podpis kierownika jednostki kentrolowanej
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Podpis kontrolujgcego

e

| Zataczniki

e

' Protokdt sporzadzono w 2 egz.
egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach
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