WOIT GMINY
CZERNICHOW

pow. iywiecki — woj. §laskie

ZARZADZENIE NR 15
WOJTA GMINY CZERNICHOW
z dnia 12 lutego 2016 r.

w sprawie: ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych
Gminy Czernichow w roku 2016 z zakresu upowszechniania kultury, wspierania
dzialan i inicjatyw kulturalnych promujacych gmin¢ oraz z zakresu Kkultury
fizycznej i sportu

Na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (tekst jednolity. Dz. U. z 2014r. poz. 1118 z pozn. zm),
Uchwaty Rady Gminy Czernichow nr [X/69/2015 z dnia 30.10.2015 r. w sprawie
uchwalenia Programu Wspotpracy Gminy Czernichdw z organizacjami pozarzadowymi
oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na 2016 r.
oraz Uchwata Rady Gminy Czernichéw nr XI/80/2015 z dnia 14 grudnia 2015 r.
w sprawie: zmiany uchwaty Rady Gminy Czernichéw Nr IX/69/2015 oraz Uchwaty
Rady Gminy Czernichow nr XI/95/2015 z dnia 14 grudnia 2015 r. w sprawie :
uchwalenia budzetu gminy Czernichdéw na rok 2016 r.

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Ogtasza si¢ otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych wymienionych
w rocznym programie wspotpracy Gminy Czernichdw z organizacjami pozarzadowymi
i innymi podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku publicznego w 2016 r.,
dotyczacych upowszechniania kultury, wspierania dziatan i inicjatyw kulturalnych,
promujacych gming oraz dotyczacych kultury fizycznej 1 sportu.

Na realizacj¢ zadan wybranych w drodze otwartego konkursu w zakresie
upowszechniania kultury, wspierania dziatan i inicjatyw kulturalnych promujacych
gming Czernichow w tym regranting wsparcie finansowe lokalnych organizacji
na realizacj¢ projektow majgcych aktywizowaé lokalng spotecznos¢, przeznacza
sie w 2016 r. srodki finansowe w wysokosci 33 500,00 zl.

Na realizacj¢ zadan wybranych w drodze otwartego konkursu w zakresie kultury
fizycznej i sportu przeznacza si¢ w 2016 r. srodki finansowe w wysokosci 30 000,00 zi.



2. Zlecenie realizacji zadan nastapi w formie wspierania takich zadan
wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie ich realizacji.

§2

1. Tres¢ ogtoszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych Gminy
Czernichow w zakresie upowszechniania kultury, wspierania dziatan i inicjatyw
kulturalnych promujacych gmine Czernichow i w zakresie kultury fizycznej 1 sportu
na 2016 r. stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Sposob przekazywania 1 rozliczania dotacji udzielonej w wyniku otwartego
konkursu ofert na realizacj¢ zadan w 2016 w zakresie upowszechniania kultury,
wspierania dziatan 1 inicjatyw kulturalnych promujacych gming Czernichow
i w zakresie kultury fizycznej i sportu na rok 2016 stanowi Zatacznik nr 2
do niniejszego Zarzadzenia.

§3
Ogtoszenie o konkursie publikuje si¢ poprzez jego zamieszczenie w :

a) Biuletynie Informacji Publicznej;
b) Na stronie Internetowej Urzedu Gminy Czernichéw;
¢) Na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Czernichow.

§ 4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Wojtowi Gminy Czernichow.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




WOJT GMINY
CZERNICHOW
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Zalqcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 15 Wojta Gminy Czernichow z dnia 12 lutego 2016 r. w sprawie
ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych Gminy Czernichow w roku 2016
z zakresu upowszechniania kultury, wspierania dzialan i inicjatyw kulturalnych promujqcych gmine
oraz z zakresu kultury fizycznej i sportu

Ogloszenie otwartego konkursu ofert
na zadania publiczne Gminy Czernichéw w 2016 r.
z zakresu upowszechniania kultury, wspierania dzialan i inicjatyw
Kulturalnych promujacych gming oraz z zakresu kultury fizycznej i sportu

Na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku
publicznego 1 o wolontariacie (tekst jednolity. Dz. U. z 2014r. poz. 1118 z pdzn. zm),
Uchwaty Rady Gminy Czernichow nr 1X/69/2015 z dnia 30.10.2015 r. w sprawie
uchwalenia Programu wspotpracy Gminy Czernichow z organizacjami pozarzadowymi
oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na 2016 r.
oraz Uchwata Rady Gminy Czernichow nr XI/80/2015 z dnia 14 grudnia 2015 r.
w sprawie: zmiany uchwaly Rady Gminy Czernichow Nr IX/69/2015 oraz Uchwaty
Rady Gminy Czernichéw nr XI1/95/2015 z dnia 14 grudnia 2015 r. w sprawie :
uchwalenia budzetu gminy Czernichdw na rok 2016 r. Wojt Gminy Czernichdéw
ogtasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych Gminy Czernichow w
roku 2016.

§1

1. W zakresie upowszechniania kultury, wspierania dziatan i inicjatyw kulturalnych
promujacych gming wspierane beda nastepujace zadania:

a) organizacja zaje¢ kulturalnych dla dzieci i mtodziezy oraz mieszkancow
gminy,

b) organizowanie lub uczestnictwo w festiwalach, przegladach, konkursach,

¢) organizowanie spotkan, wystaw, koncertow, przegladow muzycznych,
imprez o charakterze kulturalnym oraz przedsiewzie¢ stuzacych
podtrzymaniu  rozpowszechnianiu  szeroko pojetej tradycji oraz
pielegnowanie polskosci w kraju oraz poza jego granicami;

d) zajecia muzyczne na terenie gminy;

e) organizacja migdzynarodowej wymiany kulturalnej;



f) inne zadania;
g) udzielenie dofinansowanie na realizacje zadan publicznych Gminy
Czernichow w ramach regrantingu;

Kwota przeznaczona na wsparcie realizacji zadan w  zakresie
upowszechniania kultury, wspieranie dziatan 1 inicjatyw kulturalnych
promujacych gmine wynosi w 2016 r. — 33 500,00 zi.

2. W zakresie kultury fizycznej i sportu wspierane beda nastgpujace zadania:

a) upowszechnienie kultury fizycznej wsréd dzieci, mtodziezy i dorostych
poprzez prowadzenie zajg¢ w roznych dyscyplinach sportu;

b) organizacja imprez sportowych i sportowo - rekreacyjnych dla dzieci
i mtodziezy oraz mieszkancow, w szczegdlnosci zawodow sportowych,
festyndw, turniejow;

¢) organizacja miedzynarodowej wymiany sportowe;j;

d) organizacja bezpieczenstwa na jeziorze;

e) inne zadania.

Kwota przeznaczona na wsparcie realizacji zadan w zakresie kultury fizycznej 1 sportu
wynosi w 2016 r. - 30 000,00 zl.

§2

1. Podmiotami uprawnionymi do ztozenia oferty sa:

a) organizacje pozarzadowe w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie, osoby prawne
1 jednostki organizacyjne dzialajace na podstawie przepisdw o stosunku
Panstwa do kosciola Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej o stosunku
Panstwa do innych kosciolow i zwigzkdw wyznaniowych oraz o gwarancjach
wolnosci sumienia 1 wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja
prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego;

b) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

¢) jednostki organizacyjne podlegle organom administracji publicznej lub przez
nie nadzorowane.



2. Jezeli podmiotem sktadajacym ofert¢ jest jednostka organizacyjna nadzorowana
lub prowadzona przez jednostke samorzadu terytorialnego (zwang dalej JST) do oferty
nalezy dotfaczyc:

a) rekomendacje JST,

b) oswiadczenie JST wyrazajace zgode na zawarcie w imieniu podmiotu
sktadajacego oferte¢ umowy 2z Gming Czernichow wedlug wzoru
okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia
27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego,
ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego 1 wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz.25).

3. Oferta moze ztozy¢ wigcej niz jedng oferte, przy czym kazda musi by¢ na odrebnym
formularzu.

§3

Zasady przyznawania dotacji.

1. Warunkiem przystapienia do konkursu jest ztozenie w terminie 21 dni od ogtoszenia
konkursu w Internecie, Biuletynie Informacji Publicznej i na tablicy ogloszen Urzedu
Gminy w Czernichowie oferty zgodnej ze wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i

ramowego wzoru umowy dotyvczacych realizacyi zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr6. Poz.25), wraz
z wlasciwymi zatacznikami.

Rozpatrywane beda wytacznie oferty kompletne i prawidlowo wypelnione, ztozone
na obowigzujacym formularzu.

2. Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji
lub przyznaniem dotacji w wysokosci wnioskowanej. Kwota przyznanej dotacji moze
by¢ nizsza od okreslonej w ofercie.

3. Podmioty wybrane w drodze konkursu przyjmuja do realizacji zadanie publiczne,
w formie wsparcia lub powierzenia i zobowiazuja si¢ do jego wykonania w zakresie
ina zasadach okreslonych w umowie sformutowanej z uwzglednieniem ustawy
o finansach publicznych a Wojt Gminy Czernichow zobowigzuje si¢ do przekazania
na realizacj¢ zadania dotacji celowej na podstawie przedmiotowej umowy.



4. Zarzadzenie Wojta Gminy Czernichow jest podstawg do zawarcia pisemnej umowy
ze Zleceniobiorca — podmiotem, ktorego oferta zostala wybrana w konkursie. Umowa
okresla szczegdlowo zakres i warunki realizacji zadania publicznego.

5. Zleceniobiorcy sg zobowiazani do:

a) Korekty kosztorysu i harmonogramu w przypadku przyznania dotacji
w wysokosci innej niz wnioskowana.
b) Wyodrebnienia ewidencji ksiggowej srodkdw otrzymanych na realizacje
UMowy.
6. Zleceniobiorca zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania z realizacji zadania
na formularzu, ktory okresla w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
zdnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i1ramowego wzoru umowy
dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania
tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz.25) w terminie okreslonym w umowie.
7. Zgodnie z art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U z 2010 r. Nr 234, poz. 1536), Gmina Czernichow,
zlecajac zadanie publiczne, ma prawo dokonaé kontroli i oceny realizacji zadania,
a w szczegdlnosci: stanu realizacji zadania; efektywnos¢ , rzetelnos¢ 1 jakosé
wykonania zadania; prawidlowosci wykorzystania srodkow publicznych otrzymanych
na realizacje zadania: prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa
1 postanowieniach umowy.

§4

Termin skladania ofert.

lis Warunkiem przystapienia do konkursu jest ztozenie w terminie do 4 marca 2016
r. do godz. 15:30 oferty na dzienniku podawczym w Sekretariacie Urzedu Gminy
Czernichow ul. Zywiecka 2 34-311 Czernichow lub przestanie oferty na w/w adres
korespondencyjnie (liczy sie data wplywu) w zapieczgtowanych kopertach opisanych
,Otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych Gminy Czernichow w 2016 r.”
2. Oferty niekompletne i nieprawidtowo wypetione albo zlozone po terminie
nie beda rozpatrywane.

i Do oferty nalezy dotaczy¢:

a. potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem kserokopig statutu Organizacji;



b. Sprawozdanie finansowe i merytoryczne z dziatalnosci podmiotu za 2015 rok
(sprawozdanie finansowe sktada si¢ z bilansu, rachunek wynikow lub rachunek zyskéw
i strat oraz informacji dodatkowej);

(i aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciag, potwierdzajacy wpis
do wlasciwej ewidencji lub rejestr dotyczacego statusu prawnego podmiotu
prowadzonej przez niego dziatalnosci i umocowanie 0sob go reprezentujacych (odpis
musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym);

d. w przypadku oferty realizowanej w partnerstwie — umowy partnerskie
lub o$wiadczenia partneréw — wspotrealizatorow zadania.

g, dla zadan zaplanowanych do realizacji w ramach dziatalnosci statutowej
odptatnej (np. wptaty od adresatow zadania) wymaganym zatacznikiem jest dokument
potwierdzajacy prowadzenie takiej dziatalnosci przez podmiot sktadajacy oferte.

¢ Ewentualne kopie wymaganych zatacznikow, powinny by¢ potwierdzone przez
oferenta za zgodnos$¢ z oryginatem.

g. Przewiduje sie wezwanie oferenta do uzupelnienia ztozonej oferty, oferty
niekompletne, nieprawidlowo wypelione, ztozone po terminie, badz nie uzupetnione
w terminie 7 dni mimo wezwania do ich uzupelnienia, nie beda rozpatrywane.

85
Termin realizacji zadan

Termin realizacji zadan wymienionych obejmuje okres od dnia zawarcia umowy
do dnia 15 grudnia 2016 r.

Zadania musza by¢ realizowane z najwyzsza starannoscia, zgodnie z zawartymi
umowami oraz z obowigzujacymi standardami i przepisami w zakresie opisanym
w ofertach.

Srodki finansowe z przyznanej dotacji moga by¢ przeznaczone na:

- zakup materialow (nagrody np. puchary, dyplomy, ksigzki, sprzet
do realizacji zadania),

- inne koszty ( np. ubezpieczenia),

- srodki finansowe nie moga by¢ wykorzystane na: remonty obiektow, zakupy
inwestycyjne, biezace koszty utrzymania obiektow i inne wydatki nie zwigzane
bezposrednio z realizacja zadania.



§6

Termin , tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru oferty.

e

Wojt Gminy Czernichow w drodze naboru powotuje komisje¢ konkursowa w celu
opiniowania ztozonych ofert.

. W skiad komisji konkursowej wchodzg przedstawiciele Wojta Gminy

oraz osoby reprezentujace organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione
w art. 3 ust.3 Ustawy, z wylaczeniem 0sob reprezentujacych podmioty biorace
udziat w konkursie.

. W sktad komisji moze zosta¢ powolana z glosem doradczym osoba posiadajaca

specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych,
ktorych konkurs dotyczy.
W otwartym konkursie ofert moze zosta¢ wybrana wigcej niz jedna oferta.

. Zadaniem komisji konkursowej jest opiniowanie ofert ztozonych przez podmioty

Programu w wyniku ogloszenia konkursu.

. Komisja wypracowuje swoje stanowisko w formie protokotu 1 przedstawia

je w formie listy zaopiniowanych projektéw wraz z proponowang propozycja
dotacji.

Protokoét z prac komisji jest jawny.

Posiedzenie Komisji Konkursowej na ktorym nastapi otwarcie ztozonych ofert
odbedzie si¢ w dniu 7 mareca 2016 r. o godz. 14.00 w Urzedzie Gminy
Czernichow.

. Komisja Konkursowa sprawdza zgodnos¢ ofert spelniaja wymogi zawarte

w ogtoszeniu, ocenia mozliwos¢ realizacji zadania publicznego; przedstawiong
kalkulacje kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu
rzeczowego  zadania.  Uwzglednia  wysoko$¢  srodkéw  publicznych
przeznaczonych na realizacj¢ zadania. Ocenia proponowana jakos¢ wykonania
zadania i kwalifikacje oséb, przy udziale ktérych bedzie realizowane zadanie
publiczne. Uwzglednienia rowniez planowany przez organizacj¢ pozarzadowa
lub podmioty wymienione w art. 3 ust.3, wktad rzeczowy, osobowy, w tym
$wiadczenia wolontariuszy i prace spoteczng cztonkéw. Uwzglednia analize
i ocene realizacji zleconych zadan publicznych w  przypadku organizacji
pozarzadowej lub podmiotow wymienionych w art. 3 ust.3, ktore w latach
poprzednich realizowaly zlecone zadania biorace pod uwage rzetelnosé
i terminowos¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow.

10.Przy rozpatrywaniu ofert Komisja Konkursowa kieruje sie nastgpujacymi

kryteriami:



1) Merytoryczna wartos¢ oferty (punkty 0-10) jakos¢ przygotowania oferty,
kompletny opis dziatania, czytelnie postanowione cele projektu, zgodnos¢

z zadaniami okreslonymi w ogloszeniu konkursu

a) atrakcyjnos¢ oferty pod wzgledem sposobu realizacji zadania;

b) ilo$¢ osob objetych realizacja zadania.

2) Znaczenie zadania dla realizacji celow zadan Gminy Czernichow

w tym rezultaty projektu:

a) Liczba uczestnikdéw, odbiorcoOw zadania;

b) Korzysci jakie ptyna z zadania dla beneficjentow;

¢) Dostepnosé zadania;

d) Zaktadane efekty i ich trwatosci.

3) Ocena kalkulacji kosztow:

a) budzet projektu, w tym : rzetelno$¢ przedtozonego planu rzeczowo —
finansowego 1 zasadnos¢ wydatkowania srodkow, stosunek planowanych
naktadéw do zamierzonych efektow i celow;

b) zrédta finansowania;

c) odplatny i nieodptatny zakres wykonania zadania — wklad osobowy
wolontariuszy.

4) Ocena jakosci wykonania zadania;

a) rzetelnosc i realnosé przedstawionego harmonogramu prac;

b) posiadane doswiadczenie, referencje 1 rekomendacje, zasoby kadrowe,
rZeczowe;

¢) dotychczasowe udokumentowane dokonania wnioskodawcy;

d) dotychczasowa wspotpraca z Gming w zakresie zadan realizowanych
przez wnioskodawce.

5) Analiza wykonania zadan zleconych w latach poprzednich — szczegolnie
rzetelnos¢ i1 terminowos¢ ich realizacji, dotychczasowa wspotpraca z gming

w zakresie zadan realizowanych przez wnioskodawce.

I 1.Ostatecznego wyboru najkorzystniejszych ofert wraz z decyzja o wysokosci
kwoty przyznanej dotacji dokonuje Wojt Gminy Czernichow.

12.0gtoszenie o wynikach otwartego konkursu ofert zawierajace w szczegdlnosci:
nazwe oferenta, nazwe zadania publicznego, wysokos¢ przyznanych srodkow
publicznych zostanie podane do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie
w  Biuletynie Informacji  Publicznej, na stronie internetowe] —
www.czernichow.com.pl oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy
w Czernichowie.




13. Dla zarzadzenie Wojta Gminy Czernichow w sprawie wyboru oferty
i udzielenia dotacji nie stosuje si¢ trybu odwotania.

§7

Informacja o sposobie ogloszenia otwartego konkursu ofert na zadania publiczne
w roku 2016 oraz o wzorach formularzy: oferty realizacji zadania publicznego,
ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania
z wykonania zadania.

l. Ogtoszenie o otwartym konkursie ofert zostanie zamieszczone w Biuletynie
Informacji Publicznej na tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy w Czernichowie, a takze
na stronie internetowej Gminy Czernichow: www.czernichow.com.pl

a) Wzory formularzy oferty, okresla Rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki
Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty 1 ramowego
wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz.25).

b) Sposob przekazania 1 rozliczenia dotacji stanowi Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Wojta Gminy Czernichow nr z dnia ..w sprawie ogtoszenia
otwartego konkursu ofert na zadania publiczne Gminy Czernichow.

Formularze sa rowniez dostepne w Urzedzie Gminy Czernichéw, pok. S.
Dodatkowych informacji na temat warunkdéw i mozliwosci uzyskania dotacji udziela
pracownik Urzedu Gminy : Wioletta Kadtubicka, Tel. 33/866-13-25 wew. 103

§8
W roku 2015 Gmina realizowata zadania w zakresie;

W 2015 r. na zadania w zakresie upowszechniania kultury wydatkowano srodki
pieni¢zne w formie dotacji w kwocie 33 500,00 zt

W 2015 r. na zadania w zakresie upowszechniania kultury fizycznej i sportu
wydatkowano srodki pienigzne w formie dotacji w kwocie 35 000,00 zt.
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Zalqcznik 2

Do Zarzqdzenia nr 15 /2016 Wijta Gminy Czernichow z dnia 12 lutego 2016 r.
W sprawie  ogloszenia  otwartego konkursu ofert na realizacje zadan  publicznych
Gminy Czernichow w 2016 r.

Zasady rozliczenia dotacji udzielonych w wyniku otwartego konkursu ofert
na realizacje zadan publicznych w Gminie Czernichow w 2016 roku.

§1

1. Zlecenie realizacji zadania publicznego nastgpuje w formie wsparcia
lub powierzenia zadania wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie
lub sfinansowanie jego realizacji.

2. Przyjmujac zlecenie realizacji zadania publicznego oferent zobowiazuje
sie do wykonania zadania i na zasadach okreslonych w umowie.

§2

1. Urzad Gminy Czernichéw zawiadamia pisemnie oferentéw zadan zgtoszonych
do konkursu o nie przyznaniu lub przyznaniu dotacji i jej wysokosci
oraz terminie dostarczenia dokumentow i zawarcia umowy.

2. W przypadku przyznania kwoty nizszej od kwoty wnioskowanej strony ustalaja
nowy ograniczony zakres rzeczowo — finansowy zadania tj. korekte kosztorysu
oferty i harmonogram, oferent moze takze odstapi¢ od realizacji zadania —
rezygnujac z przyznanej dotacji.

3. Umowa o ktérej mowa oznacza, ze zleceniobiorca zapoznal si¢ z jej trescig
i zaakceptowal warunki umowy, w tym w zakresie obstugi finansowej zadania,
potwierdza, ze jest w stanie prawidtowo wykona¢ i rozliczy¢ zadanie.

4. Zawarcie umowy zobowigzuje zleceniobiorce zadania do przekazania
wazniejszych informacji z przebiegu realizacji zadania np. zmianach
harmonogramu, kosztorysu zadania, itp. O istotnych zmianach w realizacji
zadania  np. zmianach  harmonogramu, kosztorysu  zadania, itp.
O istotnych zmianach w realizacji zadania, informacja na pismie.

5. Sporzadzenie aneksu do umowy jest zalezna od rodzaju zmian i ich okolicznosci.

6. W przypadku braku mozliwosci zaakceptowania proponowanych zmian
zleceniobiorca otrzyma stosowng odpowiedz na pismie.
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§3

. Zleceniobiorca jest zobowiazany do prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji

ksiegowej srodkow otrzymanych na realizacj¢ zadania oraz wydatkow
zwigzanych z jego realizacja.

. Sposob wyodrebnienia ewidencji ksiegowej srodkow otrzymanych na realizacje

zadania oraz wydatkow zwiazanych z jego realizacjg zleceniobiorca opisuje
w sprawozdaniu z wykonania zadania.

. Zadne koszty zwiazane z dotowanym zadaniem i jego realizacja, przed datg

zawarcia umowy lub po terminie zakonczenia realizacji nie moga by¢
pokrywane ze srodkow dotacii.

. Stwierdzenie wykorzystania lub rozliczenia dotacji w sposéb niezgodny

z umowa, w tym przedtozenie nieprawidtowych dowodow ksiegowych, bedzie
powodowato koniecznoscia zwrotu dotacji

§4

. Rozliczenie =z realizacji zadania zleceniobiorca przedklada w formie

sprawozdania zgodnie ze wzorem sprawozdania z wykonania zadania (Dz. U.
z 2011 r. Nr 6 poz.25)

. Zleceniobiorca do ww. sprawozdania =zalacza dowody potwierdzajace

realizacj¢ zadania w zakresie:

- w tym m.in. lista uczestnikow, dokumentacja fotograficzna, potwierdzenie
odbioru nagrod.

- finansowe — w tym min.: kserokopie dokumentéw ksiggowych potwierdzajace
dokonane w ramach dotacji wydatki wraz z potwierdzeniem ich zaptaty, umowy
z wolontariuszami, oswiadczenia o wykonaniu pracy spotecznej cztonkow.
Zleceniobiorca przedktada do wgladu oryginaty dowodéw ksiggowych
pracownikowi wymienionemu w zawiadomieniu o udzieleniu dotacji, celem
potwierdzenia zgodnosci zataczonych do sprawozdania kopii  dowodow
ksiggowych.

. Wydatki wskazane na dostarczonych do realizacji dowodach ksiggowych winny

by¢ zaptacone. Dokumentem potwierdzajacym zaptate moze by¢ kserokopia
przelewu lub adnotacja na dokumencie ,,zaptacono gotowkg™.

Kazda z faktur powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczecig zleceniobiorcy
oraz powinna zawiera¢ sporzadzony w sposOb trwaly opis zawierajacy
informacje , z jakich zrodet wydatkowana kwota zostala sfinansowana, zgodnie



z jego pozycja kosztorysu, czy zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r.
5. Przeznaczenie zakupionych towardéw, ustug lub innego rodzaju optaconej
naleznosci. Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobg odpowiedzialng za
sprawy dotyczace rozliczen finansowych zleceniobiorcy.
a) Dokumenty finansowe musza by¢ odpowiednio opisane 1 zawierac

podstawowe informacje:

- pieczatka organizacji;

- opis merytoryczny;

- nazwa kategorii wydatku (zgodnie z kosztorysem przedstawionym

w ofercie, stanowigcym zatacznik do umowy);

- informacja o tym, ze kwota w okreslonej wysokosci (konkretna suma

w zt) zostata sfinansowana ze srodkow Urzedu Gminy Czernichow,

zgodnie z umowa — numer umowy lub ze stanowi wktad wiasny;

- stwierdzenie, ze dokument zostal sprawdzony pod wzgledem

merytorycznym oraz formalno — rachunkowym wraz z recznym podpisem

upowaznionych osob;

b) Dokumenty finansowe (kopie) powinny by¢ czytelne.

6. Srodki finansowe nie moge by¢é wydatkowane na finansowanie kosztow
innych niz bezposrednio dotyczacych realizowanego zadani np. na:

a) zobowiazania powstate przed datg zawarcia umowy,

b) pokrycie zobowigzan zrealizowanych wczesniej przedsigwzigc,

¢) daty ptatnosci 1 wystawienia dokumentow finansowych muszg miescié
si¢ w datach okreslonych w umowie. Dotyczy to réwniez platnosci
do ZUS lub odprowadzania podatkéw do urzedow skarbowych -
w przypadku umowy z pojedynczymi osobami (o prace, dzieto, zlecen).
Jesli  umowa konczy si¢ przed ustawowym terminem tych optat
( w przypadku ZUS jest to 15 kazdego miesiaca, w przypadku US jest
to 20 — optaty nalezy wnies¢ wczesniej — przed zakonczeniem projektu
1 umowy).

d) Wszystkie wydatki muszg by¢ udokumentowane — podstawe stanowia
dowody ksiggowe. Dokumentowane musza by¢ wszystkie wydatki —
zardbwno te ponoszone z pienigdzy z dotacji, jak 1 te po stronie wkiadu
wilasnego. Po zakonczeniu projektu, podczas rozliczenia wszystkie
rachunki i faktury musza by¢ wskazane w obowiazkowym spisie faktur. Z
potwierdzeniem finansowym tj. potwierdzenia przelewu, wyciagu
bankowego lub raportu kasowego.



e) Dokumenty finansowe muszg by¢ zaksiegowane — na dokumentach
finansowych powinny znalez¢ si¢ adnotacja ksiggowa (dekretacje).

f) Sprawozdanie merytoryczne musi zawieraé szczegOélowa informacje
o zrealizowanych dziataniach zawartych w ofercie, ktore byly podstawg
przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie wszystkich
planéw dziatan , =zakres, w jakim zostaly zrealizowane 1 wyjasnienie
ewentualnych odstepstw od ich realizacji, zardéwno jesli idzie o ich zakres, jak i
harmonogram realizacji. Do sprawozdania powinny by¢ dotyczace dokumenty
oraz materialy informacyjne i promocyjne potwierdzajace 1 ukazujace realizacje
zadania (np. lista obecnosci i uczestnikow zadania, plakat, ulotka, publikacja
wydana w ramach projektu raport, dyplom, umowa itp.). Okreslajac liczbowe
efekty dzialan zrealizowanych w ramach zadania nalezy uzy¢ tych samych miar,
ktore byly zapisane w ofercie realizacji zadania.

7. Za tres¢ sprawozdania 1 jego kompletnos¢ odpowiada zleceniobiorca, pracownik
ds. kultury 1 sportu stwierdza merytoryczng zasadnos$¢ przedtozonych
dokumentow dowodow ksiggowych wydatkowanych w ramach przyznanej
dotacji.

8. Dalszej werytikacji dowodow ksiggowych pod wzgledem formalnym
i rachunkowym dokonuje pracownik wydziatu ksiegowosci.

9. Wymieniona powyze] weryfikacja dowodow ksiggowych przedtozonych
do rozliczenia dotacji stanowi element kontroli realizacji zadania.

10.Catos¢ dokumentacji ztozonej przez zleceniobiorce¢ przechowywane jest przez
pracownika ds. kultury i sportu w Urzedzie Gminy Czernichow.

11. Odpowiednio do tresci Rozporzadzenia Ministra, Pracy i Polityki Spoteczne;
zdnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru ofert 1 ramowego wzoru umowy

dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania
tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6 poz.25).

Zleceniobiorca winien przechowywaé wszystkie zwigzane z realizacji zadan
publicznych  dowody ksiegowe zgodnie 2z obowigzujacymi przepisami
i udostepniaé je podczas przeprowadzonych czynnosci kontrolnych zgodnie
Z Zapisami umowy.




