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PROTOKOL

z przeprowadzone] kontroli problemowej dot realizacji zadan objetych Porozumieniem zawartym
wdniu 1 wrzednia 1999r. pomiedzy Wojewods Slaskim a Zarzadem Gminy Czemichow w sprawie
powlerzenia niektorych zadan dotyczacych zagadnien paszportowych.

JEDNOSTKA OBJETA KONTROLA

Urzad Gminy Czernichow z sledzibg w Tresna|,
ul, 2ywiecka 2
34-311 Czernich&w

TERMIN PRZEPROWADZENIA KONTROL!
21 maja 2004r.

OKRES OBJETY KONTROLA

Kontrola objeta okres: od 1.08.1989r. do 21 malja 2004r
Urzad nie byl wezesnie| kontrolowany z zakresu spraw paszpartawych

KONTROLUJACY

Dorota Grala-Kubik - Kierownik Oddzialu Organizac)i, Planowania | Informatyki w Wydziale Spraw
Obywatelskich | Migracji Sigskiego Urzedu Wojewddzkiego w Katowicach, sera | nr dowodu
osobistego: DD 8041589, dzialajaca na podstawie upowainienia do kontroli nr PN. 0839/ 1557/ 04,
wydanego przez Wojewode Slaskiego w dniu 18.06,2004r,

Agnleszka Ciechowska — inspektor wojewtdzki w Wydziale Spraw Obywatelskich | Migracji Slaskiego
Urzedu Wolewddzkiego w Kalowicach, nr legitymac)i sluzbowe| 0148, dziafajaca na podstawie
upowaznienia do kontroll nr PN. 0938/ 1558/ 04, wydanego przez Wojewode Sigskiego w dniu
18.06.2004r,

Kontrolujgcy dokonall wpisu do ksigzki kontroili.

PRZEDMIOT KONTROLI
Przestrzeganie przeplsow, kidre wynikajg z zawartego Porgzumienia

Porozumienie powierza Zarzadowi prowadzenie nastepujgcych spraw wynikajgcych z ustawy z dnia

29 listopada 1990 r. o paszportach (Dz.U. z 1891r. Nr 2, poz 5§z pogn zm.):

= przyjmowanie podan - kweshanariuszy paszportowych dot. wydania paszportu;

+  wydawanie wnioskodawecom paszporiow za potwlerdzeniem;

*  przyjmowanie uniewanionych paszportiw,

« pdbieranie od wnioskodawcow oSwiadczen o okolicznosciach utraty waznego paszportu w trybie
art 233 kodeksu kamego | art. 86 kodeksu postepowania administracyjnego;

v przyjmowanie wnioskow o zwrot oplaty paszportowej lub innych poniesionych kosztdw podrozy
w wypadku uniewaznienia paszportu oraz nadplaconych przez wnioskodawce pieniedzy.

» prowadzenle ewidencji przyjetych wnioskdw o wydanie paszportu;

«  prowadzenla ewidancji paszportow doreczonych whicskodawcom,

Fowierzenie prowadzenia wyZe] wymienionych spraw nie obgjmuje wydawania decyzi
administracyjnych



KIEROWNICTWO JEDNOSTKI KONTROLOWANEJ

Wijtem Gminy Czermichow jest Pan Andrzej Grobelny, na stanowisku od 18 listopada 2002r.
Funkcje Zastepcy Wojta Gminy peini Fan Marian Stapor.

PODSTAWOWE AKTY PRAWNE

+ Porozumienie z dnia 1 wrzesnia 1999r. zawarte pomigdzy Wojewods Slaskim a Zarzadem Gminy
Czemichow w sprawie powlerzenia niektorych zadan dotyczacych zagadnien paszporiowych,
+ Ustawa z dnia 29 listopada 1980 r. o paszportach (Dz.U. z 1991 r. Nr 2, poz. 5§ z po2n. zm.) i akty
wykonawcze, w tym,
- Rozporzgdzenie RM z dnia 20 lutego 2003r. w sprawie optat paszporfowych (Dz.U. Nr 41
poz. 346),
- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 12 lipca 2002r.
w sprawie wzardw oraz trybu wydawania paszporttw, dokumentow wymaganych do ich
otrzymania, a takze trybu postepowania funkcjonariuszy Strazy Graniczne] w przypadku
ujawnienia w czasie kontroll graniczne| wad w paszportach (Dz. U. Nr 114, poz. 991),
« Ustawa z dnia 20 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jadnelity, Dz.U. z 2002 r. Nr
101, poz. 826 z poZn, zm.),
* Instrukcia Nr 1/83 Dyrektora Departamentu Spraw Obywatelskich Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych z dnia 15 marca 1993r. w sprawie gospodarowania | wiasciwego zabezpieczenia
blankietow dokumentdw paszporiowych oraz Srodkdw technicznych uzywanych do wypeiniania tych

dokumentdw,
W TRAKCIE KONTROLI WYJASNIEN UDZIELALY:
* Pan Macie] Maciejowski - Sekretarz Gminy,
+ Pani Krystyna Loboda - Z-ca Kierownika USC,
+  Pani Janina Droddzik - samodzielne stanowisko ds. obywatalskich

USTALENIA

Czemichow to gmina polozona w poinccne] czescl powlatu 2ywieckiego, liczaca ok. 6 tys.
misszkancow.

Lacznosé telefoniczna — 033/ 866-13-25, wew. 101

Interesantéw przyjmuje sig w godzinach:
codziennie w godz. 7 30 - 15.00, wa wiorki: 7.30 - 17 30,

Sprawy paszportowe prowadza:
= Pani Krystyna toboda = Z-ca Kierownika USC,
= Pani Janina Drozdzik - samodzieine stanowisko ds. obywatelskich.

Wymienione oscby sq przeszkolone z zakresu prowadzenia spraw paszportowych | posiadaja
bezterminowe upowaznienia.

Stanowiska pracownikéw realizujacych zadania paszportowe usyluowane sa w pak. 1| 2 na parterze
siedziby Urzedu Gminy Czernichdw. Na powyzszych stanowiskach prowadzone sa jednoczesnie
sprawy paszporiowe, dowoddw osobistych, ewidencii ludnosci, sprawy zwiszane z prowadzeniem
dziatainosci gospodarcze], wydawanie zezwoleh na alkohol oraz sprawy wojskowe Ponadto, Pani
Krystyna Loboda — w ramach zastepstwa za Kierownika USC - prowadzi calosc spraw zwigzanych
Z pemnieniem tej funkcji.

Lokal sklada si¢ z dwéch pomieszezen. pokoju przyjed klientow, w ktorym wyodrebnione s miejsca
dla osdb oczekujgcych na zalatwienie sprawy oraz pokoju, w klorym przechowywana jest
dokumentacja z zakresu wyze] wymienionych spraw. Wejécie do pokoju zabezpieczone jest — od




strony korytarza — drzwiami opatrzonymi zamkiem patentowym. Lokal wyposazony jest w urzadzenie
alarmowe, okna sg okratowane.

Dokumenty paszportowe, po godzingch pracy Urzedu, przenoszone s3 do pomieszczenia
magazynowego, znajdujgcego sig na |l pietrze budynku | przechowywane w szafie pancemnej. Pokdj,
w kitGrym zabezpieczone sa dokumenty paszportowe jest pokojem ciemnym - bez  okien,
wyposazonym w urzgdzenie alarmowe oraz metalowe drzwi, opatrzone zamkiem patentowym. Klucze
od magazynu przechowywane sg po godzinach pracy w gablocie umieszczone] w Sekretariacie.
Ponadto, budynek Urzedu jest obiektem monitorowanym i chronionym przez firme ochroniarsks oraz
posiada ogoine zabezpieczenie alarmowe.

Sradnio - w miesigcu — pracownicy realizujacy zadania paszportowe posrednicza w wydawaniu okolo
20 paszportow, w okresach: letnim i 4wiatecznych ilos€ wydanych paszportdw zwieksza sle.

Przyjete wnioski paszportowe przekazrywane s &rednio raz w tygodniu ( przewsaznie w czwartek ) do
Oddzialu Zamiejscowego Wydzialu Spraw Obywatalskich | Migracii w Bielsku- Biate.

Kontrolujacy - w trakcie kontroli = nie mieli mozliwosci sprawdzenia prawidiowoéci przyjmowania
wniaskow paszportowych | wydawania paszportow, gdyz na dzien 21.05.2004r na stania Urzedu nie
odnotowano zadnego wniosku paszportoweqo — wszystkie przyjete wnioskl zostaty przekazane dn.
17.05.2004r, do Oddzialu Zamigjscowego w Bielsku-Biale|, celem realizacji.

Pracownicy Urzgdu prowadza nastepujaca dokumentacje paszportowa:

1, Rejestr wnioskdw paszportowych, prowadzony od 22 12 1887r. (koncesja- od 1.09.1989r ), kidry
zawiera:

liczbe porzadkowa,

nazwisko | imie interesanta,

migjsce zamieszkania,

date urcdzenia,

date przyjecia wniosku,

potwierdzenie pryjecia wniosku preez Oddziat Zamigjscowy w Bielsku-Biatej,
serig i nr paszporty,

date odbioru paszporiu,

potwierdzenie odbionu paszportu.
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Wykaz oddanych wnioskéw paszporiowych do Oddziatu Zamigjscowego w Bielsku-Biatej,
prowadzony od 12.10.2000r., zawierajgcy nastepujgce informacje:

* liczbe porzadkows,

= |mig i nazwisko interesants,
* date urodzenia,

* miejsce urodzenia

Podsumowujgc powyzsze, kontrolujacy stwierdzili, 2& dokumentacja z zakresu spraw paszportowych
prowadzona jest prawidlowo, zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami | wytycznymi
Pomieszczenia, w ktdrych przechowywane sg dokumenty paszportowe zabezpieczone sa prawidhowo,
zgodnie z Instrukcja Nr 1/83 Dyrektora Departamentu Spraw Obywatelskich Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych z dnia 15 marca 1893r. w sprawie gospodarowania | wiasciwego zabezpieczenia
blankietéw dokumentdw paszportowych oraz Srodkow technicznych uzywanych do wypelniania tych
dokumentow.

Na tym protokdt zakonczono.

Ustalenia zawarte w protokole omowiono z Z-cg Kierownlka USC = Panig Krystyng tobods Wojt
Gminy Czermichdw zostat poinformowany o przysiugujgcym prawie odmowy podpisania protokoltu,
2gloszenia zastizezen, ¢o do Wresci protokelu, przed jego podpisaniem oraz Ziozenia w ciggu siedmiu
dni od daty podpisania protokclu pisemnych wyjasnien, co do zawartych w protokole ustalen
Wspomniane wyjagnienia mogg by¢ wniesione do Wojewody Sigskiego za posrednictwem Dyrektora
Wydzialu Spraw Obywatelskich | Migracji Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Katowicach.



Protokd! niniejszy sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach | przed podpisaniem przecrytano,
Jeden egzemplarz protokedu pozostawiono kigrownikowi kontrolowanego Urzedu.

Drugi egzemplarz protokolu wigczono do dokumentacji Wydzialy Spraw Obywatslskich Migracji
Siaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Katowicach
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