woi. flaskie 7 A\RZADZENIE NR 56
WOJTA GMINY CZERNICHOW
z dnia 5 maja 2014r.

pow. IyW

w sprawie: ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych w roku
2014 z zakresu ochrona zdrowia, opieka nad dzieémi i mlodziezg znajdujacej
si¢ w trudnej sytuacji oraz przeciwdzialanie patologiom spolecznym

Na podstawie art. 30 ust. I ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2001 r. nr 142 po6z. 1591 z pozn. zm.) oraz art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosei pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz.U. Nr 234 z 2010r. poz. 1536 z
pozn. zm./, Uchwaty Nr XXXI11//307/2013 Rady Gminy Czernichéw z dnia 31.10.2013r. w
sprawie: rocznego programu wspolpracy Gminy Czernichdw z organizacjami pozarzadowymi
oraz innymi podmiotami prowadzgcymi dziatalnos¢ pozytku publicznego w 2014r. zarzgdza
si¢, co nastepuje:

§1
1. Oglasza si¢ otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych wymienionych
w rocznym programie wspolpracy Gminy Czernichdw z organizacjami pozarzgdowymi i
innymi podmiotami prowadzgcymi dzialalnos¢ pozytku publicznego w 2014 r., z zakresu

ochrona zdrowia , opieka nad dzieémi i mtodzieza znajdujacej si¢ w trudnej sytuacji oraz
przeciwdzialanie patologiom spotecznym, tj.

- wsparcie finansowe roéznych form wypoczynku dzieci i mlodziezy podczas
wakacji, na ktorych zostanie zrealizowany program przeciwdzialania patologiom
spolecznym, w tym alkoholizmowi.

2. Zlecenie realizacji zadan nastgpi w formie wspierania takich zadan wraz z udzieleniem
dotacji na dofinansowanie ich realizacj.

3. Tre$¢ ogloszenia o otwartym konkursie ofert stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

4. Zasady rozliczania dotacji udzielonych w wyniku konkursu okresla zalagcznik nr 2

§2

Ogloszenie o konkursie publikuje si¢ poprzez jego zamieszczenie:
1. w Biuletynie Informacji Publicznej,

2. w siedzibie Urzedu Gminy Czernichow,

3. na stronie internetowej Urzedu Gminy Czernichow

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Wojta Gminy Czernichéw
’ e
§ wWOIT GMIN \I?
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania - /




Zalacznik nr 1

i - woj. Slgskie

pow. Eywies
Ogloszenie otwartego konkursu ofert
na zadanie publiczne Gminy Czernichéw w roku 2014 z zakresu ochrony zdrowia,
opieki nad dzie¢mi i mlodzieza znajdujacej si¢ w trudnej sytuacji oraz przeciwdzialania
patologiom spolecznym

Na podstawie art. 11 i 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie / t.j. Dz.U. Nr 234 z 2010r. poz. 1536 z pézn.zm. / oraz
uchwaly Nr XXXI11//307/2013 Rady Gminy Czernichéw z dnia 31.10.2013r r . w sprawie
rocznego programu wspélpracy Gminy Czernichéw z organizacjami pozarzgdowymi
oraz innymi podmiotami prowadzacymi dzialalnos$¢ pozytku publicznego w 2014r., Wojt
Gminy Czernichow oglasza otwarty konkurs ofert na wsparcie realizacji zadan
publicznych ze §rodkéw na profilaktyke i rozwiazywanie problemow alkoholowych.

§1

Lp. Nazwa programu max. kwota

Ochrona zdrowia, opieka nad dzie¢mi i mlodzieza znajdujacej si¢ w trudne;j
sytuacji oraz przeciwdzialanie patologiom spolecznym

1. Wsparcie finansowe roznych form wypoczynku dzieci i mlodziezy podczas
wakacji, na ktorych zostanie zrealizowany program przeciwdzialania
patologiom spolecznym w tym alkoholizmowi 20.000

§2
Gmina Czernichéw realizujac zadania wymienione w § 1 w roku 2013 wydatkowala srodki
pieniezne w formie dotacji w wysokosci :
- Wsparcie finansowe réznych form wypoczynku dzieci i mlodziezy podczas
wakacji, na ktorych zostal zrealizowany program przeciwdzialania
patologiom spotecznym w tym alkoholizmowi 16.056

§3
Podmiotami uprawnionymi do ztozenia ofert sg;
1. Organizacje pozarzadowe w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie /.t.j. (Dz.U. Nr 234 z 2010r. poz.
1536 z pézn. zm../

2. Osoby prawne i jednostki organizacyjne dzialajace na podstawie przepiséw o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa
do innych kosciotéow i zwiazkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnoscl
sumienia i wyznania.

Stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego

. Spotdzielnie socjalne
Spotki akcyjne i spotki z ograniczona odpowiedzialnoscia oraz kluby sportowe bedace
spotkami dzialajacymi na podstawie przepisow ustawy z dnia 25.06.2010r. o sporcie,

o



ktére nie dziataja w celu osiagniecia zysku oraz przeznaczajg calos¢ dochodu na
realizacje celow statutowych oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu migdzy swoich
czlonkow, udzialowcow, akcjonariusz i pracownikow.

§4

Obowiazuja formularze wnioskéw ustalone w Rozporzadzeniu Ministra , Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie wzoru oferty 1 ramowego Wzoru umowy
dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania /Dz.U. z 2011r. Nr 6, poz. 25/ . Sg one dostepne w Urzedzie Gminy Czernichow, z
siedzibg Tresna ul. Zywiecka 2 - pok. Nr l.oraz na stronie internetowe;j
wwwczernichow.com,.pl

§5
Zlozona oferta powinna zawiera¢ wszelkie elementy ujete w art. 14 ustawy z dnia
24.04.2003r. o dziatalnoéci pozytku publicznego i 0 wolontariacie. (t.j. Dz.U. Nr 234 z 2010r.
poz. 1536

§6
Do ofert nalezy dolaczy¢:
1. aktualny zgodny ze stanem prawnym i faktycznym odpis z rejestru lub odpowiedni wyciag
potwierdzajacy wpis do wiasciwej ewidencji lub rejestru dotyczacego statusu prawnego
podmiotu prowadzonej przez niego dzialalnosci i umocowanie 0s6b go reprezentujacych
2. Statut organizacji
3. Sprawozdanie finansowe za rok 2013, tj. bilans, rachunek wynikow lub rachunek zyskow i
strat oraz informacja dodatkowa

Kopie wymienionych dokumentéw powinny by¢ potwierdzone przez Oferenta ,.za zgodnosE z
oryginalem”

§7
Zlozone przez podmioty oferty oceniane bedg pod wzgledem formalnym zgodnie z
ustalonymi wymogami tj.
1. Ztozenie oferty w nieprzekraczalnym terminie
2. Przedstawienie projektu zgodnego ze statutem podmiotu wystepujacego o dotacjg,
3. Nie przewiduje si¢ mozliwosci uzupelniania ofert, ktére zostaty ztozone w stanie
niekompletnym
4. Braki formalne w zlozonej ofercie wykluczaja ja z dalszej procedury konkursowe;.
5. Do oferty nalezy dolaczy¢ o$wiadczenie o nie prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej
w rozumieniu art. 9 ustawy o dziatalnoéci pozytku publicznego i wolontariacie w
odniesieniu do zadania publicznego, bedacego przedmiotem oferty.

§8
Dotowane moga by¢ zadania, ktére beda realizowane na rzecz mieszkancow, a doktadnie
dzieci i mtodziezy Gminy Czernichow.

§9
Oferty spelniajace wymogi formalne, oceniane bgdg pod wzgledem merytorycznym.

Przy rozpatrywaniu wnioskéw dotyczacych realizacji zadania uwzgledniane bedg w
szczegolnosci;
a/ ocena mozliwosci realizacji zadania przez podmiot,



b/ ocena przedstawionej we wniosku kalkulacji kosztow realizacji zadania,

¢/ rekomendacje udzielone wnioskodawcy przez inne podmioty ,

d/ znaczenie zadania dla celéw programu zwigzanego z przeciwdzialaniem patologiom
spotecznym oraz ochrony zdrowia.

t/ udziat srodkdw wlasnych - minimum 20% calo$ci kosztéw zadania lub srodkow
pochodzacych z innych zrédetl na realizacje zadania,

g/ kwalifikacje 0sob, przy udziale ktorych oferent bedzie wykonywat zadanie

h/ analiza 1 ocena realizacji zleconych zadan publicznych w latach poprzednich, biorgc pod
uwage rzetelnosc 1 terminowos¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow,

§ 10

1. Postgpowanie w sprawie przyznania dotacji odbywac si¢ bedzie zgodnie z zasadami

okreslonymi w ustawie z dnia 24.04.2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie oraz w niniejszym ogloszeniu.

5. Zlozone oferty powinny zawieraé wszystkie elementy ujete w art. 14 cytowanej wyzej
ustawy.

§11

. Oferty oceniane bgdg przez Komisje Konkursows .

2. Decyzje o udzieleniu dotacji podejmuje Wéjt Gminy po zapoznaniu si¢ z opinig Komisji
Konkursowej w terminie nie przekraczajacym | miesigca od uplywu terminu ich
sktadania.

. Od podjetych decyzji nie przystuguje odwolanie.

. Sktad Komisji ustala Wéjt Gminy w formie zarzadzenia

. Wéijt Gminy zastrzega mozliwos¢ nie rozstrzygnigcia konkursu.

—
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§12
Wylonione podmioty beda zobowiazane do zamieszczania we wszystkich drukach i
materiatach reklamowych zwigzanych z realizacja zadania /zaproszeniach, komunikatach itp./
informacji na temat dotowania zadania przez Gming Czernichow.

§ 13
1. W przypadku otrzymania wysokosci dotacji innej niz wnioskowana nalezy przed
podpisaniem umowy przedlozy¢ zaktualizowany harmonogram i kosztorys realizacji
zadania.
2 . Realizacja zadania powinna nastgpi¢ z nalezyta starannoscig , zgodnie z warunkami
zawartej umowy oraz programem przedstawionym w ofercie 1 kosztorysem zadania.
. Prowadzenie wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej srodkow finansowych
otrzymanych na realizacj¢ zadania, zgodnie z zawarta umowa.
Sporzadzanie i skladanie sprawozdan z wykonania zadania publicznego w terminach
okreslonych w umowie.

(o]
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§14
Termin realizacji zadania rozpocznie si¢ nie wczesniej niz od dnia 1.07.2014r. i zakonczy
najpdzniej dnia 31 sierpnia 2014r.

§15

1. Kompletne wnioski nalezy sktada¢ w zaklejonych i opieczgtowanych kopertach z
dopiskiem ,,Konkurs ofert 2014” w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30.05.2014r.
w sekretariacie Urzedu Gminy Czernichow

2. Kazda oferta winna by¢ ztozona w kopercie opisanej w nastepujacy sposob;



- pelna nazwa podmiotu wystgpujacego o dotacj¢ wraz z dokladnym adresem,
- nazwa zadania realizowanego przez podmiot skladajacy wniosek.

3. Dodatkowych informacji udziela pracownik Urzedu Gminy ; Pani Krystyna Loboda,
tel. 866-12-22 wew. 101.

§ 16
Wyniki konkursu zostana umieszczone na tablicy ogloszen Urzedu Gminy oraz na stronie
internetowej www.czernichow.com.pl
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Zalacznik nr 2

ZASADY ROZLICZENIA DOTACJI UDZIELONYCH W WYNIKU OTWARTEGO

L

KONKURSU OFERT NA REALIZACJE ZADAN PUBLICZNYCH
W GMINIE CZERNICHOW W 2014 ROKU.

§1

Zlecenie realizacji zadania publicznego nast¢puje w formie wsparcia  zadania wraz
z udzieleniem dotacji na dofinansowanie realizacji.

Przyjmujac zlecenie realizacji zadania publicznego oferent zobowigzuje sie
do wykonania zadania w zakresie i na zasadach okreslonych w umowie.

§2
W przypadku przyznania kwoty nizszej od kwoty wnioskowanej strony ustalajg nowy
ograniczony zakres rzeczowo — finansowy zadania tj. korekte kosztorysu oferty
i harmonogram, oferent moze takze odstgpi¢ od realizacji zadania - rezygnujac
z przyznanej dotacji.
Umowa o ktorej mowa oznacza, ze zleceniobiorca zapoznal si¢ z jej trescig
i zaakceptowal warunki umowy, w tym w zakresie obstugi finansowej zadania,
potwierdza, ze jest w stanie prawidlowo wykonaé i rozliczy¢ zadanie.
Zawarcie umowy zobowigzuje zleceniobiorcg zadania do przekazywania wazniejszych
informacji z przebiegu realizacji zadania np. zmianach harmonogramu, kosztorysu
zadania, itp. O istotnych zmianach w realizacji zadania, informacja na pi$mie.
Sporzadzenie aneksu do umowy jest zalezna od rodzaju zmian 1 ich okolicznosci.
W przypadku braku mozliwosci zaakceptowania proponowanych zmian
zleceniobiorca otrzyma stosowna odpowiedz na pismie.

§3

Zleceniobiorca jest zobowiazany do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowe]
srodkéw otrzymanych na realizacj¢ zadania oraz wydatkow zwiazanych z jego
realizacjg.

Sposob wyodrebnienia ewidencji ksiggowej srodkéw otrzymanych na realizacje
zadania oraz wydatkow zwigzanych z jego realizacja zleceniobiorca opisuje
w sprawozdaniu z wykonania zadania.

Zadne koszty zwigzane z dotowanym zadaniem i jego realizacja, przed data zawarcia
umowy lub po terminie zakonczenia realizacji, nie moga by¢ pokrywane ze srodkow
dotacji.

Stwierdzenie wykorzystywania lub rozliczenia dotacji w sposob niezgodny z umowa,
w tym przedtozenie nieprawidlowych dowodow ksiggowych, bedzie powodowato
koniecznos$cia zwrotu dotacji na rachunek bankowy zleceniodawcey wraz z odsetkami
w wysokodci  okreslonej jako zalegtosci podatkowych, naliczanych od dnia
przekazania srodkow na rachunek bankowy zleceniobiorcy do dnia poprzedzajacego
ich zwrot.



§4

Rozliczanie z realizacji zadania zleceniobiorca przedklada w formie sprawozdania
zgodnie ze wzorem sprawozdania z wykonania zadania ( Dz. U. z 2 011 r. Nr 6 poz.
25)

Zleceniobiorca do ww. sprawozdania zalacza dowody potwierdzajgce realizacje
zadania w zakresie:

- w tym m.in. zlecenie wykonania ustugi, lista uczestnikow, plakat, dokumentacja
fotograficzna, potwierdzenie odbioru nagrod.

- finansowe — w tym min..: kserokopie dokumentéw ksiggowych potwierdzajace
dokonane w ramach dotacji wydatki wraz z potwierdzeniem ich zaptaty, umowy z
wolontariuszami, os$wiadczenia o wykonaniu pracy spolecznej czionkow.
Zleceniobiorca przedktada do wegladu oryginaty dowodéw ksiegowych pracownikowi
wymienionemu w zawiadomieniu o udzieleniu dotacji, celem potwierdzenia zgodnosci
zalaczonych do sprawozdania kopii dowoddéw ksiegowych.

Wydatki wskazane na dostarczonych do rozliczenia dowodach ksiggowych winny by¢
zaplacone. Dokumentem potwierdzajacym zaplate moze by¢ kserokopia przelewu lub
adnotacja na dokumencie ,,zaptacono gotowka”.

Kazda z faktur powinna byé opatrzona na odwrocie pieczecia zleceniobiorcy oraz
powinna zawieraé¢ sporzadzony w sposob trwaty opis zawierajacy informacjg, z jakich
zrodet wydatkowana kwota zostata sfinansowana, zgodnie z jego pozycja kosztorysu,
czy zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych oraz
jakie bylo przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju oplacone]
naleznosci. Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng
za sprawy dotyczace rozliczen finansowych zleceniobiorcy.

Dokumenty finansowe musza by¢ odpowiednio opisane i zawieral podstawowe
informacje, okreslone w ustawie o rachunkowosci (art. 21 ust. 1):

° pieczatka organizacji;
° opis merytoryczny;
o nazwa kategorii wydatku (zgodnie z kosztorysem przedstawionym w ofercie,

stanowigcym zatacznik do umowy); szczegotowe nazwanie i opis rodzaju wydatku;

o informacja o tym, ze kwota w okreslonej wysokosci (konkretna suma w zh)
zostala sfinansowana ze $rodkow Urzedu Gminy w Czernichowie, zgodnie z umowa
— numer umowy lub ze stanowi wklad wlasny;

o stwierdzenie, ze dokument zostal sprawdzony pod wzgledem merytorycznym
oraz formalno-rachunkowym wraz z recznym podpisem upowaznionych osob, ktore
odpowiadaja w organizacji za zatwierdzanie dokumentéw, np. czlonkow zarzadu,
ksiegowego;

° stwierdzenie, ze dokument finansowy zostal zaakceptowany do zaplaty
(.,akeeptuje do zaplaty™) oraz podpis osoby za to odpowiadajacej;



° w przypadku rachunkow do umoéw zlecenia wymagaé ponadto adnotacii:
Podatek i skfadki zostaly odprowadzone do wiasciwych urzedow w ustawowym
terminie, niewykraczajacym poza koncowy termin realizacji zadania okreslony w

umowie;

5 nr ze spisu faktur, zgodnie z adnotacjg ,.Ujeto w spisie faktur pod pozycja
i3] e g

° W przypadku platnosci gotdowka nalezy umiesci¢ adnotacje: ,,Zaptacono

”

gotowka wdniu ...............7"

b) Dokumenty finansowe (kopie) powinny by¢ czytelne.

6) Srodki finansowe nie moga by¢ wydatkowane na finansowanie kosztow innych niz
bezposrednio dotyczacych realizowanego zadania np. na:

a) zobowigzania powstale przed data zawarcia umowy,

b) pokrycie zobowigzan zrealizowanych wczesniej przedsiewzieé,

¢) Daty platnosci i wystawienia dokumentow finansowych musza miesci¢ si¢ w
datach okreslonych w umowie. Dotyczy to roéwniez platnosci do ZUS lub
odprowadzania podatkéw do urzgdow skarbowych — w przypadku umow z
pojedynczymi osobami (o prace, dzielo, zlecen). Jesli umowa konczy sie przed
ustawowym terminem tych optat (w przypadku ZUS jest to 15 kazdego miesiaca,
w przypadku US jest to 20 — oplaty nalezy wnie$¢ wczesnie] — przed
zakonczeniem projektu i umowy).

d) Wszystkie wydatki musza by¢ udokumentowane - podstawe stanowig dowody
ksiggowe. Dokumentowane muszg by¢ wszystkie wydatki — zarbwno te ponoszone
z pieniedzy z dotacji, jak 1 te po stronie wktadu wlasnego. Po zakonczeniu
projektu, podczas rozliczania wszystkie rachunki i faktury musza by¢ wykazane w
obowigzkowym spisie faktur. Z potwierdzeniem finansowym, tj. potwierdzenia
przelewu, wyciggu bankowego lub raportu kasowego.

e) Dokumenty finansowe muszg by¢ zaksiggowane - na dokumentach finansowych
powinny znalez¢ si¢ adnotacje ksiggowe (dekretacje).

f) Sprawozdanie merytoryczne musi zawiera¢ szczegdtowa informacje o
zrealizowanych dziataniach zawartych w ofercie, ktére byly podstawa
przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglgdnienie wszystkich
planowanych dzialan, zakres, w jakim =zostaly zrealizowane 1 wyjasnienie
ewentualnych odstepstw od ich realizacji, zaréwno, jesli idzie o ich zakres, jak i
harmonogram realizacji. Do sprawozdania powinny by¢ dolaczone dokumenty
oraz materialy informacyjne i promocyjne potwierdzajace 1 ukazujace realizacje
zadania (np. lista obecnosci uczestnikow zadania, plakat, ulotka, publikacja



10.
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wydana w ramach projektu, raport, dyplom, umowa, itp.). Okreslajac liczbowe
efekty dziatan zrealizowanych w ramach zadania nalezy uzy¢ tych samych miar,
ktore byly zapisane w ofercie realizacji zadania.

7Za kompletnos¢ sprawozdania odpowiada w imieniu zleceniobiorcy
Sekretarz Gminnej Komisji Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych - stwierdza
merytoryczng zasadno$¢ przedlozonych —dokumentéw, dowodow ksiggowych
wydatkowanych w ramach przyznanej dotacji.
Dalszej weryfikacji dowodéw ksiggowych pod wzgledem formalnym 1 rachunkowym
dokonuje pracownik wydziatu ksiegowosci.
Wymieniona powyzej weryfikacja ~dowodow ksiegowych  przedlozonych
do rozliczenia dotacji stanowi element kontroli realizacji zadania.

Calo$¢ dokumentacji ztozonej przez zleceniobiorce przechowywane jest przez Gminng
Komisje ds. Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w Czernichowie
Odpowiednio do tresci Rozporzadzenia Ministra, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych
realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania
(Dz. U. z 2011 1. Nr6 poz. 25) Zleceniobiorca winien przechowywac wszystkie
zwiazane z realizacji zadan publicznych dowody ksiggowe zgodnie z obowigzujacymi
przepisami i udostepnia¢ je podczas przeprowadzonych czynnosci kontrolnych
zgodnie z zapisami Umowy.




